PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5 REGIAO
CORREGEDORIA-GERAL

FEITO AVUL SO N° 00862.0012/2007-09

Vistos etc.

Cuida-se de proposta de ato normativo elaborada pelo MM. Juiz
Federal Georgius Luis Argentini Principe Credidio, da 20? Vara da Sec&o Judiciéria de
Pernambuco, que visa regulamentar a forma de atuac8o das secretarias das varas federais,
de maneira a servir de orientacdo aos servidores quanto aos servicos cartorérios e a
tramitagdo dos processos, além de dotar os juizes de instrumentos para o controle da
eficiéncia da sua equipe.

Recebido 0 expediente nesta Corregedoria, institui, através da
Portaria n°® 071/CG, de 31 de maio de 2006, Comissdo composta pelos Juizes Federais
Edilson Pereira Nobre Jinior, Rogério de Meneses Fialho Moreira e Joana Carolina Lins
Pereira, das Secfes Judiciérias do Rio Grande do Norte (42 Vara), da Paraiba (72 Vara) e de
Pernambuco (212 Vara), respectivamente, para, sob a presidéncia do primeiro, no prazo de
60 (sessenta) dias, apresentar conclusdes sobre a referida proposta, o que foi feito através
do Parecer ofertado.

Analisando a proposta em comento e o Parecer apresentado, decidi
acolher as sugestfes feitas pela Comissao, tanto no que diz respeito aretificacdo do texto de
alguns dispositivos e a eliminagcdo de outros, por considerar pertinentes tais gjustes, quanto,
em especia, a divulgacdo do material em questéo, no sitio da internet deste Tribuna (na
parte referente a Corregedoria), a titulo consultivo apenas (e ndo impositivo, dai porque ndo
editar um ato normativo).

Com efeito, comungo do entendimento dos magistrados
subscritores do Parecer no sentido de que, “a proposta, nos termos sugeridos, poderia, em
sua maior parte, ocasionar um cerceamento da liberdade do magistrado na sua atividade e
na conducao dos trabalhos da Secretaria’.

Assim, efetuadas as corregOes sugeridas, temse o texto abaixo
transcrito, cuja inclusdo no sitio da internet deste Tribunal (na parte referente a
Corregedoria) foi por mim autorizada, to-so para fins de consulta, conforme dito ahures,
sob o titulo “Manual de Orientacéo de Préticas Cartorérias’.

Por fim, registro o meu agradecimento a Dr. Georgius, pela feliz

iniciativa, bem como a Dr. Edilson Nobre, Dr. Rogério Fialho e Dra. Joana Carolina, pelo
trabalho realizado enquanto integrantes da comissdo que analisou a proposta de ato



apresentada.  Tais magistrados, demais de engrandecer o quadro de juizes federais da
Quinta Regido, colaboram de forma efetiva com a busca permanente da melhoria da
prestacdo jurisdicional.

Recife, 27 de fevereiro de 2007.

LUIZ ALBERTO GURGEL DE FARIA
Corregedor-Geral
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~TI'TULO I
DA FUNCAO CORREICIONAL*

Capitulo |
Das disposi¢oes gerais

Art. 1°. A correicdo e a inspecdo judicial objetivam a busca da eficiéncia e aprimoramento dos juizos e
servicos administrativos, judiciarios e cartorérios que |hes sdo afetos, bem assim atroca de experiéncias.

Art. 2° A correicdo e a inspecdo judicial devem procurar o esclarecimento de situagdes de fato, a prevencéo
de irregularidades, o aprimoramento da prestagdo jurisdicional, a celeridade nos servigos cartorarios e, se for
0 caso, 0 encaminhamento para apuracdo de suspeitas ou faltas disciplinares.

Art. 3° Compete aos juizes de primeiro grau o controle da regularidade do servico judiciario e da
administragdo da justica em sua secretaria e dos servidores a e€la vinculados.

Par agrafo tnico. O juiz de primeiro grau é corregedor permanente dos servicos que | he s3o afetos. 2
Capitulol11

Dasinspegoes
Art. 4° Os juizes federais realizaréo inspegdo, nas varas, de acordo com calendério fixado pelo Tribunal,
mediante proposta a ser apresentada até 30 de novembro. Nas se¢des judicidrias de varas mdltiplas, o juiz
federal diretor do foro coordenaré a elaboragéo da proposta e a encaminhara a Corregedoria-Geral.
Paragrafo Unica A inspecdo serd executada pelo juiz federal, cabendo ao titular da vara o exame dos
processos ao seu cargo, das atividades administrativas da vara e, se vago ou ausente o cargo de Juiz Federal
Substituto, dos processos da competéncia deste.
Art. 5° Durante o periodo de inspe¢do atender-se-4ao seguinte:
| - ndo se interrompera a distribuicéo;

Il - ndo se realizarao audiéncias, salvo em virtude do previsto noinciso I V;

I1l1 - ndo haverd expediente destinado as partes, ficando suspensos 0s prazos processuais e limitando-se a
atuagdo do juizo ao recebimento de reclamagtes ou a hipétese doinciso 1V

IV - os juizes somente tomardo conhecimento de pedidos, agdes, procedimentos e medidas destinadas a evitar
perecimento de direitos ou assegurar aliberdade de locomocgéo;

V - ndo serdo concedidas férias aos servidores |otados na secretaria da vara que o juiz reputar indispensaveis a
realizacdo dos trabal hos.

Art. 6° O juiz federal diretor do foro, até o dia trinta de novembro de cada ano, remeter4 a Corregedoria-
Geral programagéo contendo o periodo em que cada vara da Se¢do Judiciariarealizard a suainspecéo anual.

§ 1°. Ficam dispensadas dainspegdo anual as varas que tenham sido instal adas hd menos de um (01) ano.

! Resolugéo n° 496, de 13.02.2006, do CJF; Resolugéo n° 14, de 15.09.89, do TRF- 52 Regi&o.

2 Art. 55 daLei n°5.010/66 e art. 35, incisos Il e VI, daLei Complementar n® 35/79.



§ 2°. O prazo de durac&o de cadainspecéo serd de cinco (05) dias Uteis, podendo ser prorrogado, no méaximo,
por mais cinco dias (05) Uteis, em hipéteses excepcionais e a critério da Corregedoria-Geral, mediante
solicitacéo fundamentada do juiz.
§3°. As conclusBes da inspe¢&o serdo remetidas a Corregedoria-Geral no prazo de quinze dias, a partir de
seu termo final, subscritas pelo juiz federal e pelo juiz federal substituto, podendo este, se entender
conveniente, formular consideracdes em separado.

§ 4° Cada Secdo Judiciaria fard publicar, em conjunto, na imprensa o edital das inspegoes.

Art. 7° A inspecéo sera precedida de edital, com prazo de quinze (15) dias, no qual o juiz federal designarao
diaeahoraem que serainiciada, disso comunicando a OAB, 0 MPF, a Defensoria PUblicae a AGU.

Art. 8° Estardo sujeitos & inspegao:
| - todos 0s processos em tramite navara;

Il - todos os livros ou pastas que a vara federal é obrigada a manter, e aqueles que, facultativamente, sejam
utilizados;

I11 - os bens publicos da varainspecionada.

§ 1°. O juiz podera deixar de inspecionar 0s processos sobrestados ou suspensos, 0s que tenham tido efetiva
movimentac&o nos ultimos trinta (30) dias, bem como aquel es indicados pela Corregedoria-Geral.

§ 2° O exame dos processos pode ser feito por amostragem, devendo ser inspecionadas, contudo, todas as
acdes civis publicas, agdes popul ares, mandados de seguranga col etivos, agdes de improbidade administrativa,
acOes relacionadas a interesses metaindividuais e processos criminais com réus presos, que tramitam na Vara
e tendo em conta sua especial relevancia para a atividade jurisdicional como um todo e pelo possivel efeito
“ergaomnes’ das decisdes.

Art.9°. Durante ainspecéo, o juiz verificar&

| - se a secretaria vem cumprindo as atribui¢des previstas nas leis e demais atribui¢des que |he so conferidas
pelos provimentos;

I'1- 0s servigos administrativos pertinentes ao funcionamento do 6rgéo e a conservacdo do patriménio pablico;
I11 - se sdo mantidos em ordem os livros fisicos e el etronicos, bem como os registros recomendados,

IV - se os autos, livros, ficharios, registros e papéis findos ou em andamento estdo devidamente guardados e
conservados;

V - se ndo héa processos irregularmente parados e, especialmente, se sdo cumpridos 0s prazos a que estdo
sujeitos os servidores, auxiliares da Justica, membros do Ministério Publico e partes;

VI - se hd demora injustificada no cumprimento das precatérias, principalmente criminais e aquelas em que
algum dos interessados € beneficiario da justica gratuita ou de beneficio previdenciério ou trabalhista, e se,
periodicamente, é providenciada a cobranca das precatorias expedidas e ndo devolvidas;

V11 -se éregularmente publicado o expediente da Vara;

VI - se sdo constantemente atualizados os nomes dos advogados no sistema informatizado e se hé inclusdo
desses nomes no expediente publicado;



IX - se sdo lancados, nos registros de controle de entrega de autos com vista aos advogados, 0s homes,
numeros de inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil e enderecos completos dos mesmos;

X - se sdo procedidas as cobrangas de autos em poder dos advogados, por mais tempo que o determinado na
lei, e 0s com vista ao Ministério Plblico, com prazos ultrapassados, bem assim os em poder de peritos, além
do prazo assinado;

X1 - se foram dadas baixas em todos os processos devolvidos e sentenciados pelos Juizes, principalmente as
baixas na distribui¢&o nos casos de exting¢éo do processo;

X1l - se s@o observadas as normas de controle das diligéncias dos oficiais de Justica Avaliadores, e se as
férias dos oficiais de Justica avaliadores somente sdo concedidas estando o servigo atendido na forma fixada

pelo Tribunal e pela Corregedoria-Geral;

X111 - se o patriménio da se¢do, sob a responsabilidade da secretaria, encontra-se cadastrado e inventariado,
com 0s respectivos termos de responsabilidade, em bom estado de conservagao;

XIV - se é observado pela Secretaria o horario de expediente fixado em ato proprio;

XV - se sdo feitas as comunicagdes sobre andamento dos processos para os servigos destinados a registros e
informagoes;

XVI - se é comunicada a Chefia da Procuradoria da Republica e ao Tribunal a auséncia do representante da
Uni&o aato aque devia comparecer e parao qual tenha sido intimado;

XVII - se constaa préatica de erros ou abusos que devam ser emendados, evitados ou punidos, providenciando
de imediato sua corregéo;

XVIII - se os atos, despachos, ordens e recomendacfes dos juizes, da dire¢do do foro, da Corregedoria-Geral
edo Tribunal sdo cumpridos e observados;

XIX - se ha respeito aos prazos para a instrucdo dos feitos, notadamente os de natureza criminal, em cujas
capas devera constar a data provavel da prescrigdo ou da eventual suspensdo do processo, e se a preferéncia
no julgamento de réus presos € observada;

XX - se sdo observados, com maximo rigor, os prazos fixados para conclusdo dos inquéritos policiais, que
somente podem voltar a delegacia quando novas diligéncias se tornem imprescindiveis ao oferecimento da
dendncia;

XXI - se existem inquéritos paralisados em poder das autoridades policiais e quais as providéncias tomadas
paracorrigir tais situacoes;

XXI1 - se sdo feitas as intimagfes aos réus presos no proprio estabel ecimento penal onde se acham;

XXIIl — se o diretor da secretaria observa o prazo fixado no art. 47 da Lei n° 5.010/66, para remessa dos
Processos a superior instancia;

XXIV - se o diretor da secretaria d& conhecimento imediato ao Ministério Plblico da Republica da expedi¢éo
de alvaras de soltura;

XXV - se o diretor da secretaria promove a conclusao imediata dos autos de mandado de seguranga, quando
findo o prazo de validade das liminares, para pronta comunicagdo a autoridade impetrada;

XXVI - seodiretor da secretariafaz subir ao Tribunal, vencidos os prazos legais, 0s recursos voluntarios e 0s
de oficio, quando existentes, noshabeas cor pus, mandados de seguranga e demais ages;



XXVII - se o diretor da secretaria certifica nos autos afalta de recolhimento dos mandados, quando decorrido
0 prazo para seu cumprimento, e procede a intimag&o para 0 cumprimento no prazo de vinte e quatro horas;

XXVIII - se o depdsito da coisa penhorada estd em méaos do depositario, salvo quando se tratar de bens
moveis que serdo removidos somente a pedido do exegiente e desde que sgjam fornecidos os meios
necessarios;

XIX - se sdo efetuados levantamentos periddicos, para efeito de controle dos bens em depésito, e se dos
mesmos € mantido o registro em que constem especificacbes de processo, data de entrada, partes envolvidas;

XXX - se os oficiais de justica estdo munidos de cédula de identidade, a ser exibida, obrigatoriamente, para o
cumprimento de qualquer mandado, civel ou criminal, e se na realizag8o das diligéncias ndo sdo cometidos

abusos e faltasinjustificadas por parte do oficial de justica delas encarregado;

XXXI - se nas certiddes de expedicdo de mandado é consignado o nome do oficial de justica encarregado da
diligéncia e langada a margem a sua rubrica com a data do recebimento do mandado;

XXXI1 - se os oficiais de justica procedem a restitui¢gdo dos mandados quando decorrido o prazo legal parao
seu cumprimento;

XXXII1 - se haretencdo do mandado, por parte do oficial de justica, sob a alegacdo de eventual acordo com
as partes, solicitagdo do interessado ou escusas semel hantes;

XXXIV - seharegularidade no registro das fases processuai s no sistema informatizado.

Art. 10. Na data designada, presentes os servidores da vara, 0 juiz federal mandaré o secretério lavrar em
livro préprio o termo de abertura dos trabal hos.

Art. 11. O diretor de secretaria apresentara 0s autos para exame, de acordo com os registros existentes,
informando eventual falta de processos.

Art. 12. Nos livros, registros e papéis examinados o juiz apora vistos em inspecéo, datando e assinando com
0s representantes credenciados do Ministério Publico e da Ordem dos Advogados do Brasil, se tiverem
participado dos trabal hos.

Art. 13. Findos os trabalhos, o juiz fara lavrar ata que contera, especifica e objetivamente, as ocorréncias da
inspecdo, com resposta as determinagdes contidas nos itens do art. 9°, apontando as irregularidades
encontradas, as medidas adotadas para sua correcdo e as sugestdes quanto a medidas necessarias que
ultrapassem a sua competéncia, extraindo-se copia desta, bem como da ata de abertura, a fim de acompanhar
orelatério aser enviado a Corregedoria-Geral no prazo de quinze (15) dias, contados do primeiro dia Util apés
0 término dainspecéo.

Par &grafo Unico. As observacOes referentes a problemas administrativos da vara e os elementos estatisticos

nado deverdo ser consignadas na ata de inspegdes, mas em expediente em apartado, no relatério de atividades e
nos bol etins estatisticos, conforme o caso.

Art. 14. Ao assumir a vara de que sgja tituar, por promogado ou remogao, o juiz federal fara visita correcional
arespectiva secretaria, verificando aregul aridade de seu funcionamento.

§ 1° A visita correcional independera de edital ou de qualquer outra providéncia, devendo, apenas, ser
lavrada sucinta ata das ocorréncias apuradas, sem prejuizo das determinaces que o juiz federal fizer no
momento.

§ 2° As conclusOes da visita serdo remetidas a Corregedoria-Geral no prazo de quinze (15) dias, a partir da
suarealizagdo, sendo subscritapelo juiz federal.



TITULOII
DA ORDEM GERAL DOSSERVICOS

Capitulo| ®
Da distribuicéo e protocolo

Secaoll
Da distribuicéo

Subsecéo |
Das disposicdes gerais*

Art. 15. A distribuicdo farse-a sob a supervisdo e responsabilidade do juiz distribuidor, designado pelo
diretor do foro da se¢do judiciéria, o qual decidira a respeito dos pedidos de distribuicdo com urgéncia e por
dependéncia, bem assim sobre as dlvidas surgidas, relativas a distribuigao.

Art. 16. Nadistribuicdo deverd ser observada, rigorosamente, a segiiéncia cronolégica de apresentagéo das
peticdes, consoante numeragdo atribuida pelo setor de protocolo quando de suas entradas, ndo se admitindo a
desconsideracdo dessa ordem, exceto nos casos de urgéncia, afim de evitar perecimento de direito.

§ 1° Os processos com caréter de urgéncia serdo distribuidos prioritariamente, com indicagéo, no sistema

informatizado, além dos elementos usuais (nomes das partes, advogados etc.), da urgéncia que gerou a
distribuico com precedéncia, bem como, de modo sintético, arazéo que a motivou.

§ 2° O juiz distribuidor, nos casos de impossibilidade técnica de realizacdo de distribuicdo automética,
somente autorizara a distribuicdo manual para os processos com carater de urgéncia, sendo imprescindivel a
certiddo narrativa do motivo da ndo-realizagao da distribui¢do automatica.

§ 3° A distribuicdo por urgéncia serd efetuada somente a vista de despacho fundamentado do juiz
distribuidor.

Art. 17. As peticBes que derem inicio a todo e qualquer procedimento sujeito a classificacdo e distribuicao,
ainda que veiculem pedidos de natureza urgente, deverdo ser imediatamente registradas e encaminhadas ao
setor de distribuicdo, ndo se admitindo o conhecimento da matéria e a atuag&o jurisdicional antecedentes a
efetivagao dadistribui¢do, salvo durante o plantdo judiciario.

Art. 18. A distribuigdo far-se-4 por sistema de processamento eletrénico de dados, mediante sorteio,
diariamente, por classes e assunts, adotando-se humeragdo continua segundo a ordem de apresentagao,
ressalvada a precedéncia dos casos urgentes.

Par agrafo unico. O sistema de distribuicéo € publico e seus dados sdo acessiveis aos interessados. A
ata de distribuicdo seré publicada no &trio do forum e/ou por outros meios que ndo demandem custos.

Art. 19. Quando do protocolo, registro e distribuicdo, os processos receberdo, para efeito de controle,

numeragdo continua, impressa em etiqueta adesiva, emitida pelo sistema de processamento de dados, a qual
serd afixada na autuagdo, dela constando os nomes das partes, a classe e/ou a espécie do feito, o objeto, a data
do registro e autuagdo e o juizo a que forem distribuidos.

3 Resoluc&o n° 441, de 09 de junho de 2005, do CJF.

4 Provimento n° 08, de 20.03.2002, da CG TRF 52 Regi&o.



Paréagrafo Unico. Se forem vérios os litigantes no mesmo poélo processual, constara da etiqueta apenas o
nome de um del es seguido da expresséo "e outros'.

Art. 20. Os registros e a distribuicdo observardo a classificacdo e a codificagdo da “ Tabela de Classes, de
Assuntos e de Entidades”.

§ 1°. Entende-se por “entidade” a pessoa que determina a competéncia da Justica Federal.
§ 2° Na hipotese de necessidade de cadastramento de entidade ainda ndo constante na referida Tabela, o
distribuidor far4 o novo cadastramento e informara a ocorréncia a Corregedoria-Gera e a diretoria judiciaria

do respectivo Tribunal, afim de ser mantida a unidade do sistema.

§ 3°. Qualquer duvida quanto a distribuicdo ou classificacdo do feito ou expediente devera ser submetida ao
juiz distribuidor.

Art. 21. Os processos com caréter de urgéncia, recebidos durante o plantdo judiciario, seréo encaminhados a
distribuigéo ou a varacompetente, se ja definida, no inicio do primeiro dia de expediente subseqguiente.

Par agrafo tnico. Os pedidos de desisténcia, depois de apresentada a peti¢éo, serdo decididos pelavaraparaa
qual for distribuido o processo, depois do término do plantéo judiciario.

Art.22. Ojuiz federal e ojuiz federal substituto concorrem adistribui¢do em igualdade de condicdes, estejam
0s respectivos cargos ocupados ou ndo. Se um desses cargos estiver vago, 0 juiz em exercicio na vara
jurisdicionara todos 0s processos.

Subsecéo | |
Da distribuicdo por dependéncia, da prevencao e da redistribuicéo °

Art. 23. Serdo distribuidos por dependéncia:
|- 0 inquérito policial vinculado a procedimento penal em andamento;
I1- ademanda penal vinculada ainquérito policial ou a outro procedimento penal em andamento;

Il - o processo de qualquer natureza, quando se relacionar, por conexao ou continéncia, com outro ja
gjuizado, e ainda pendente de soluc&o na primeirainstancia;

I V— quando, tendo havido extingdo do processo sem resolugéo do mérito, o pedido for reiterado, mesmo que
em litisconsdrcio com outros demandantes ou com alteragéo parcial dos demandados;

V- guando, tendo havido cancelamento da distribuicdo, por falta de preparo, o pedido for reiterado, mesmo
que em litisconsorcio com outros demandantes ou com alteragéo parcial dos demandados;

V I- quando houver ajuizamento de agdes idénticas, ao juizo prevento;

V11- aac8o que apresente mesmas partes e objeto de outra demanda anteriormente distribuida.

§ 1° O servidor encarregado da distribuicdo, ao receber a peticdo inicia escrita ou ao reduzir a termo a
reclamacdo nos Juizados Especiais, consultara os registros @ sistema informatizado, referente a feitos

eventual mente repetidos, com as mesmas partes e objeto.

§ 2° O inguérito policial vinculado a procedimento penal, a demanda penal vinculada a inquérito policial ou
a outro procedimento policial, os embargos do devedor vinculados a execugdo civel ou fiscal, os embargos de

® Provimento n° 08, de 20.03.2002, da CGTRF 52 Regio.



terceiro, a execucdo diversa relativa a carta de sentencga e os incidentes processuais vinculados a demanda
principal serdo distribuidos por dependéncia, independentemente de despacho do juiz distribuidor.

Art. 24. Requerida a distribuic8o por dependéncia, ou verificadas as hipéteses de prevencdo (conexéo,

apresentada, com certid@o narrativa do diretor do servico de distribui¢do dos feitos, ao juiz distribuidor, o
qual, em despacho fundamentado, decidira pela distribuicdo por dependéncia ou por sorteio.

§ 1° A decisdo do juiz distribuidor, de caréter correicional-preventivo, ndo impedira o reexame pelo juiz para
0 qual seradistribuido o processo.

§ 2°. Mesmo durante o plant&o judiciéario devera ser aferida a ocorréncia de prevencéo.

§ 3° Nos casos de retificagdo da etiqueta da autuacdo, para inclusdo ou alteracdo de partes, serafeita nova
verificag8o de prevencdo, certificando-se nos autos o resultado da providéncia.

§ 4° Poderd o juiz distribuidor, caso repute necessério, requisitar os autos do processo em andamento na
vara, paradecidir acerca da distribuic&o por dependéncia.

Art. 25. Se o juiz recusar o litisconsorcio ativo facultativo em razéo do nimero excessivo de demandantes e
determinar o desmembramento do processo em outros, todos eles serdo distribuidos por dependéncia ao
processo originario, sem compensacdo na distribuicdo; se extinguir o processo em relagdo agueles cujo
nimero impega a rapida solugdo do litigio, a demanda destes devera ser renovada, sujeitando-se a livre
distribuigao.

Art. 26. N&o serd admitida a afirmac&o prévia e genérica de proibicdo, para impedimento a distribuicdo, de
maneira que as decisdes nesse sentido devem ser proferidas nos autos, em cada processo.

Art. 27. Requerida a execucao do julgado, a excegdo dos Juizados Especiais Federais, as secretarias das varas
deverdo efetuar a alteracéo de classes das agles civeis em geral para aclasse “execugdo de sentenca’.

Paragrafo Unica A ateracdo mencionada no caput, bem como a ateragdo dos polos processuais, quando
necessérias, serdo efetuadas navara pelo diretor de secretaria ou pelo supervisor das execucfes de sentenca.

Art. 28. Osjuizes diretores do foro remeterdo, até o quinto (5°) dia Gtil de cada més, a Corregedoria Regional,
relatorio referente ao més anterior, de todos os processos distribuidos por prevencédo, por dependéncia, ou que
tenham sido objeto de distribuic¢éo manual, no ambito da respectiva secéo judiciéria

Art. 29. A baixa de autos sera feita, aternativamente, por servidores dos setores de distribui¢éo ou de cada
uma das varas integrantes das se¢des judiciarias, desde que devidamente autorizados a tanto, cabendo ao juiz
de cadavarafixar aquem competiratal atribuic&o.

Art. 30. Mediante requisicdo dos magistrados das se¢Oes judicidarias ao setor competente, deve ser

disponibilizado, aos servidores referidos no artigo anterior, acesso a rotinas que permitam a efetivagdo do
registro das baixas processuais.

Subsecéo 11
Do recebimento da peticéo inicial

Art. 31. A peticdo inicial escrita devera ser apresentada com tantas copias quantas as pessoas a citar, bem
assim com mais umaviaque servira de recibo.

Art. 32. Os documentos apresentados juntamente com a peticdo inicial deverdo ter tamanho comum ao uso

forense, e os de dimensdes reduzidas dever&o ser colados ou grampeados em folhas de tamanho oficio, de
modo que amargem fique livre, possibilitando ajuntada e aleitura em ambos os lados.
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explicita e sem abreviaturas, os nomes das partes, a qualificagdo e enderecos completos (logradouro, nimero,
bairro, cidade, Estado da Federagdo), incluindo, quanto a parte demandante, a cOpia auténtica da inscri¢do no
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), do Ministério da
Fazenda, conforme o caso.

§ 1° O nome do demandante e o nimero de inscrigdo no CPF/CNPJ s6 serdo cadastrados com base no que
constar de um desses documentos, ou em outro, oficial, que indique a aludidainscricao.

§ 2° Quando a parte estiver representada por advogado, também deveréo ser indicados, para efeito de
registro, 0 nome, endereco, nimero de inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB e no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) do advogado.

se 0 demandante postular em causa propria, se a procuragdo estiver juntada aos autos principais ou nos casos
do artigo 37 do CPC, estes Ultimos devidamente fundamentados.

Par agrafo Ginico. Caso nédo esteja o portador munido de procuragéo, o servidor submeterd o caso a apreciagdo
dojuiz distribuidor.

34, salvo determinagéo escrita e fundamentada do juiz distribuidor.

Subsecéo IV
Doregistro

Art. 36. Todos os processos estdo sujeitos a registro imediato, mediante inser¢do dos respectivos dados no
sistema de cadastro informatizado.

plantéo ou se adistribuicéo depender de apreciacéo do juiz distribuidor.

Art. 37. O servidor, ao elaborar o registro, cuidard para que dele constem corretamente 0s nomes e prenomes
das partes, vedadas quaisquer abreviaturas dos dados.

Paragrafo Gnico. Caso a parte sgja pessoa formal (espdlio), do registro devera constar expressamente essa
circunstancia

Art. 38. Havendo reconvencgao, pedido contraposto, agdo declaratéria incidental ou intervengado de terceiro,
ou por qualquer forma a ampliacdo ou modificagdo subjetiva da relagio processual, o diretor de secretaria,
incontinenti e de oficio, tomard as providéncias necessérias a atualizagdo dos registros.

Secéo 11

Do protocolo

Subsegéo |
Das disposicoes gerais

Art.39. O setor de protocolo, ao receber qualquer peticéo, emitirarecibo do qual constara obrigatoriamente a
data e o horé&rio, inserindo nos campos préprios informatizados o nimero de laudas da peticdo e dos
documentos entregues pel o portador, e 0 nimero de volumes, quando da devolucéo de autos.

Art. 40. O servigo de protocolo ndo deverd obstar o recebimento de peticdo, recurso e demais papéis, a

pretexto de estarem desacompanhados de guias de custas, de depdsito ou documentos neles referidos, cabendo
0 exame dessas irregul aridades ao juiz do processo.
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Paragrafo unico. Verificada a hipotese prevista no caput, o servidor certificara que a peticdo foi
protocolizada sem o documento nela mencionado, registrando a ocorréncia tamb ém na copiaa ser devolvidaa
parte.

Art. 41. N&o serarecebida a peti¢ao que ndo discriminar a vara a que se dirige e 0 nimero do processo a que
serefere, salvo por determinagéo escrita e fundamentadado juiz distribuidor.

Subsecéo |1
Do protocolo unificado °

Art. 42. Os protocolos das segOes e subsegdes judicidrias da Justica Federal da 5% Regido poderdo receber
petic¢des dirigidas a outras se¢Oes e subsecfes judiciarias da 5% Regido.

§1° A peticdo devera conter, corretamente, 0 niumero do processo da 12 instancia, a vara e a segéo
judiciaria a que se destina.

§2° As peticBes arrolando testemunhas, apresentando defesa prévia com rol de testemunhas, de
substituicdo de testemunhas, esclarecedoras de novos enderecos de testemunhas, requerendo adiamento de
audiéncias, em processos de natureza civil e em processos de natureza criminal com réu preso, e aquelas
requerendo esclarecimentos do perito e assistente técnico e depoimento pessoal da parte deverdo ser
apresentadas exclusivamente no protocolo do foro onde o ato deva ser realizado.

§3° Para efeito de contagem de prazos, preval ecera a data em que a peticéo for protocolizada naformado
caput deste artigo.

Art. 43. O setor de controle processual e certiddes das se¢Oes e subsegdes judiciérias, quando protocolizarem
a peticdo, fard seu encaminhamento ao setor de malotes do Tribunal até o primeiro dia Gtil apds o seu
recebimento.

§ 1° As petigdes deverdo ser acondicionadas em envelopes especificos e enviadas para a secdo ou ubsegéo
judiciériaaque se destinar.

§ 2° A peticdo destinada a vara do interior devera ser acondicionada em envelope distinto ao da sede da se¢éo
judiciaria aque esteja vinculada.

§ 3° O envelope devera vir acompanhado do formulério de aviso de recebimento (AR), utilizado pela &rea de
mal otes das se¢des judiciérias jurisdicionadas a 5a Regi&o, o qual discriminard as peticdes ali contidas.

Art. 44. O setor de malotes do Tribunal encaminhard os envelopes com as peti¢oes a vara destinataria até o
primeiro dia (til apds recebéla

Art. 45. As peticdes e demais documentos que ndo digam respeito a processos judiciais da Justica Federa da
52 Regi&o ndo serdo recebidos pelo protocolo unificado.

Capitulol11
Doslivrosobrigatérios

Secio tnica ’

6 Resolucéo n® 17, de 01.12.95, do TRF- 52 Regi&o

’ Provimento n° 23, de 06.12.2005, da CG TRF 52 Regio.
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Art. 46. A insercdo de dados no sistema informatizado, para a atualizagdo dos elementos contidos nos livros
obrigatorios, seré executada diariamente.

Art.47. Assecretarias das varas deverdo obrigatoriamente possuir os livros constantes do Quadro 1

LIVROS CARTORARIOS DE USO OBRIGATORIO NA JUSTICA FEDERAL DA 5" REGIAO

LIVRO OBRIGATORIEDADE DE LSO
Referéneia | Deserigio Varas Var: 3
Cadigo Civeis 4
o0l Livro de X
entrepa, sem
traslado, de
autos a8
partes
002 Livro de vista X X X X X X
dos aulos a
advogados’
procuradores’
peritos
003 Livro de vista X X X X X X
ao Ministério
Publico
004 Livro de X X X X X
autos
conclusos
pira sentenga
ons Livro de X X X X X
registro de
Sentencas
[ Livro de X X X X X X
registro  de
mandados
on7 Livro de X X X X X
alvaris  de
liberagio de
TECUrsos
diversos
o008 Livro de - X X
alvaris  de
solwra
009 Livro de X X X X p.d
registro de
termos de
audincia
010 Livro de rol = X X
de culpados
o1 Livro de = X X . 5 =
registro de
termo de
carta de puia
012 Livro de - X X - - -
registro de
lermo de
fianga
013 Livro de - X X
registro de
mandado  de
prisio
014 Livro de - X X
registro de
suspensio
condicional
do processo
013 Livro de - X X
registo de
suspensio
condicional
da execugiio
da pena
016 Livro de X X X X X =
decistes
liminares e
tutelas de
urgéncia
prolatadas
017 Livro de = = - - - X
autos
concluscs
para acérdan
K] Livro de - - = = = X
registro de
acordios
019 Livro de X X X X X X
ponto

Quadro 01 - Livros cartordrios de uso abrigatério da Justiga Federal na §* Re gido

Art. 48. A subsecretaria de informética devera desenvolver, testar e manter em pleno, adequado, confiavel,
inviolavel e seguro funcionamento, nos sistemas Tebas, Creta e/ou sucessores, médulos de consulta a
listagens com informagdes equivalentes as constantes dos livros referenciados, no Quadro 01 do art. 47, pelos
codigos 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 010 011, 012, 013, 014, 015, 016, 017 e 018.
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Paragrafo anico. O moédulos indicados no caput dispordo de funcionalidades para a consulta on-line e
excepcional impressao, mediante requisicdo do usuério, de listagens configuraveis e de listagens definidas
conforme model os constantes do Anexo “A” do Provimento.

Art. 49. Nas segOes e subsegOes judiciérias integral mente informatizadas, ndo mais serdo utilizadas versdes
em papel dos livros mencionados no artigo 47, empregando-se, para registro e consulta das informagdes neles
constantes, os sistemas de controle processual adotados na Justica Federal da 5* Regido e os modulos
especia mente desenvolvidos a este fim, bem como, no caso de vista dos autos, guias suplementares impressas
para coleta de assinatura, as quais serdo conservadas enquanto ndo restituidos os autos Anexo “B” do
Provimento — Model o de guia para col eta de assinatura em caso de vista dos autos).

Paréagrafo Gnica As varas integral e parciamente informatizadas deverdo manter, em papel, o livro
mencionado no item 01 do Quadro 01 do art. 47.

Art.50. Asvaras com informatizacdo parcial ou incompleta, até que sobrevenha a integral informatizagéo,
manterdo, em papel, todos os livros especificados no Quadro 01 do art. 47, nos quais serdo registradas as
informagdes constantes das correspondentes rel agfes que constam no Anexo “A” do Provimento.

Art. 51. E facultada as varas nfo completamente informatizadas a individualizagdo, em funcéo de juiz
titular/substituto, dos livros de referéncia n® 004, 005 e 009, bem como o desdobramento, em razdo de
entidade ou 6rgdo publico destinatério, do Livro de vista a advogados/procuradores/peritos e, nas varas de
competéncia mista (civel e criminal), o desdobramento dos livros de cédigos 002, 003, 006, 007 e 008.

Art. 52. E admissivel, em substituicdio ao uso do livro de referéncia 019, o emprego de sistema
informatizado equivalente.

TiTULO I
DA MOVIMENTACAO DOS PROCESSOS

Capitulo |
Das disposicoes gerais

Art.53. Os atos e termos processuais serdo dispostos na ordem cronol 6gica de sua realizacéo.

Art. 54. Sempre gque no recebimento de peti¢cdes, ou na consulta e manuseio dos autos, a secretaria verificar
alguma irregularidade que dificulte a boa ordem dos servicos ou o regular desenvolvimento do processo, o
servidor responsavel certificard a ocorréncia, fazendo imediata conclusdo ao juiz, para as providéncias
cabiveis.

Art. 55. Incumbird ao diretor de secretaria remeter os autos conclusos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas e
executar os atos processuais no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados: ©

| - da dataem que houver concluido o ato processual anterior, se lhe foi imposto por lei;
Il - dadataem que tiver ciéncia da ordem, quando determinada pelo juiz do processo.

Art. 56. Nenhum processo deverd permanecer paralisado na secretaria, além dos prazos fixados; tampouco
deverdo ficar sem andamento por mais de trinta (30) dias, no aguardo de diligéncias (informagdes, respostas

8 Art. 190 do CPC.
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de oficios ou requisi¢Bes, providéncia da parte etc.). Nessas hip6teses, cumprira ser feita conclusdo ao juiz,
paraas providéncias cabiveis.

§ 1°. Os prazos deverdo ser verificados diariamente, de acordo com as datas de vencimento.

§ 2° Quando for expedida carta precatéria para a execucdo de qualquer diligéncia, decorrido o prazo
respectivo, o diretor de secretaria promoveraimediata conclusio dos autos ao juiz.

Art. 57. A secretaria devera certificar, nas medidas cautelares, decorridos os trinta (30) dias contados da
efetivacdo daliminar, an&o propositura daagéo principal.

Art. 58. Quando os autos estiverem com "vista' a advogado, na secretaria, decorrido o respectivo prazo, o
diretor lavrara certidéo e fara conclusdo daqueles, ou abrira "vista', sucessivamente, a parte contraria,
conforme o caso.

Par agrafo Unica Apos feitas as intimac6es devidas, sera certificado o decurso de prazo para interposi¢éo de
recurso contra quaisquer decisoes.

Art.59. Aspeticdes, laudos periciais, mandados, guias, respostas de oficios e as cartas precatérias cumpridas
ser8o juntadas, sob direta e pessoal responsabilidade do diretor, independentemente de despacho judicial. ®

Paréagrafo Unico. Feitas as juntadas das pegas mencionadas no caput, os autos serdo remetidos
automati camente a conclusao, quando for o caso.

Art. 60. Os atos processuais a seguir especificados devem ser praticados, de oficio, pelo diretor de secretaria
ou servidores autorizados: 1°

|- intimar a parte para recolher ou complementar o pagamento de custas judiciais, quer iniciais, quer de
preparo, quer remanescentes, fazendo constar da publicacdo o valor devido;

I1- intimar a parte para que providencie cépias da contrafé ou outros documentos para instruir ato processual;

I11- intimar a parte para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo constante de peti¢do e os documentos que
ainstruem;

IV- intimar a parte para, em cinco (05) dias, manifestarse sobre pedido de habilitacdo de sucessores do
litigante adverso;

V- intimar as partes para apresentarem calculos ou para se manifestarem sobre calculos apresentados, bem
como quanto arespostas a of icios relativos as diligéncias determinadas pelo juizo;

V- intimar a parte para manifestar-se em cinco (05) dias, quando forem juntados documentos novos, por
iniciativado litigante adverso, nos termos do artigo 398 do CPC;

VI1- reiterar a citagdo por carta postal, na hip6tese de mudancga de endereco da parte, quando indicado novo
endereco;

VIII- intimar o demandante para manifestagdo, em dez (10) dias, sobre a contestagdo e, com ou sem
pronunciamento sobre esta, das partes para especificarem, de forma justificada, em cinco (05) dias, as provas
que pretendem produzir;

I X- intimar o perito para apresentar o laudo em dez (10) dias, quando vencido o prazo fixado pelo juiz;

9 Art. 162, § 4°, do CPC.
10 Art. 93, inc. X1V, daCR; art. 162, § 4°, do CPC; Provimento n° 02, de 30.11.2000, da CG — TRF 52 Regiéo.
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X- decorrido o prazo de suspensdo assinado pelo juiz, sem manifestacdo da(s) parte(s) interessada(s), intimar
0 demandante ou exequiente para dar prosseguimento ao feito;

X1- expedir oficio, que seré subscrito pelo juiz, decorrido o prazo para cumprimento da carta precatéria ou
oficio, a cada trés (03) meses, caso ndo exista outro prazo fixado, para solicitar informagbes sobre o
cumprimento do ato deprecado ou requisitado;

X11- responder ao juizo deprecante, mediante oficio, quando forem solicitadas as informagdes sobre o
andamento de carta precatoria ou de oficio;

XI111- abrir vistaao interessado, apds o retomo da carta precatoria;
XIV - abrir vistaao Ministério Publico Federal, quando o procedimento assim o determinar;

XV - determinar o registro da penhora, quando for efetivada por termo e ndo tiver sido providenciado o
registro;

XVI- remeter os autos ao contador judicial nas hip6teses previstas em lei € no momento oportuno;

XVII- abrir vista a0 demandante ou exequiente das cartas e certiddes negativas dos oficiais de Justica, bem
assim das pragas e | eil8es negativos;

XVII1- abrir vista ao exegliente, quando o executado nomear bens a penhora, efetuar o deposito ou pagar, ou
deixar transcorrer 0 prazo sem opor embargos;

XIX - expedir o mandado de penhora, quando o exequiente aceitar a nomeag&o do executado;
XX - cobrar os mandados que se encontrem em poder do oficial de Justica com os prazos excedidos;

XXI- intimar as partes para requererem o que entenderem de direito, depois do transito em julgado da
decisdo; se houver depdsito judicial, parafinsdo art. 151, inc. |, do Codigo Tributario Nacional;

XXI1- verificar aexisténcia de depdsitos judiciais vinculados aos processos, quando solicitados pelas partes;

XXI11- intimar o Instituto Nacional de Seguro Social - INSS, a Unido Federal ou a Fazenda Nacional sobre as
guias“GRPS” e“DARF” de conversdo de renda;

XXIV- intimar as partes para requererem o0 que entenderem de direito, depois do trénsito em julgado da
sentenga, no prazo de quinze (15) dias, e sefor 0 caso, para apresentarem o célculo;

XXV- intimar a parte para fornecer copias das pegas dos autos, quando da formagdo da requisicdo de
pagamento por precatorio;

XXVI- intimar a parte interessada, para pronunciamento no prazo de dez (10) dias, sobre a satisfacdo do
crédito, quando efetuado o depdsito referente a requisicdo de pagamento, verbas de sucumbéncia ou
condenacdo judicial;

XXVI1- apensar aos autos principais a copia do processo administrativo exibida pelo exequente;

XXI11- desarquivar o processo, pelo prazo de cinco (05) dias, apds efetuado o pagamento das custas devidas
pelo interessado, com a consequiente vista, e, nada sendo requerido, restitui-los ao arquivo;

XXI1X- arquivar os autos de processos, salvo nos casos em que for necess&io o despacho com contelido
decisorio;
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XXX- devolver ao subscritor a peticéo protocolizada na vara, quando os autos do processo se encontram no
Tribunal Regional Federal da 52 Regiao;

XXXI- remeter a distribuicdo, independentemente de despacho, para distribuicdo por dependéncia, os
embargos de devedor, embargos de terceiros e os incidentes processuais,

XXXI11- remeter a distribuicdo para retificagdo da autuagdo, quando a divergéncia entre o nome da parte

XXXII1- intimar o advogado ou interessado, pela imprensa oficial, para restituir, em vinte e quatro (24)
horas, os autos de processo retidos além do prazo legal, e levar ao conhecimento do juiz o fato, se ndo for
atendido;

XXXI1V- intimar o perito ou oficial de Justica para entregar ou devolver, em vinte e quatro (24) horas, laudo
ou mandado ndo devolvido no prazo, e levar ao conhecimento do juiz o fato, se néo for atendido;

XXXV- nos mandados de seguranca, depois das informagdes da autoridade, verificar se estas sdo tempestivas
e, em caso positivo, efetuar a juntada e abrir, de imediato, vista dos autos ao Ministério Publico Federal, e,

com o parecer deste, fazer imediata conclusdo para sentenga. Se as informacOes forem intempestivas, efetuar
ajuntada e certificar nos autos, com conclusdo imediata;

XXXVI- desentranhar os mandados e os seus aditamentos, quando ja houver despacho para a prética do ato
ou este independer de despacho;

XXXVII- efetuar a juntada dos atos a seguir especificados e promover a imediata conclusdo dos autos, se
houver necessidade de qualquer providénciajudicial:

a) guias de depdsitos em contasjudiciais;

b) procuragdes e substabel ecimentos;

¢) guias de recolhimentos de custas, diligéncias de oficiais de Justica e alvaras de levantamento;
d) respostas a oficios relativos a diligéncias determinadas pelo juizo;

e) rol de testemunhas;
f) requerimento, apbs o preparo, de vista de autos.
XXXI111- atender arequerimentos formulados pela parte, para a juntada de editais publicados;

XXXIX- formar volumes de apensos, quando houver a exibicdo de grande quantidade de documentos, e
efetuar as devidas anotagdesna autuagdo;

XL- certificar, nas agdes cautelares, apds decorridos trinta (30) dias da efetivacdo da medida, se foi ou nédo
proposta aagéo principal e, em caso negativo, fazer conclusdo imediata dos autos ao juiz;

XL1- certificar nos autos a ocorréncia ce feriado local e qualquer suspensdo do expediente, quando o fato
puder influir na contagem de prazo processual;

XL11- determinar a baixa de conclusdo para ajuntada de expedientes (oficio, peti¢do etc.).

Par agrafo unico. Todos os atos praticados pelo diretor de secretaria ou funcionarios autorizados
deverdo ser certificados nos autos, com mengao expressa ao artigo e inciso do Provimento.

Art. 61. Sobrevindo sentenga, e subsistindo recurso incidental (agravo de instrumento etc.) ou habeas corpus
pendente de julgamento em segundo grau, o diretor de secretaria, de imediato, fara conclusdo dos autos com
informag&o ao juiz, comunicando a seguir o fato ao Tribunal, instruido o oficio com copia da sentenca.

Art. 62. E vedado grampear na contracapa dos autos quaisquer pegas, copias ou documentos, devendo o
servidor providenciar ajuntada ou devolugéo a parte, se ndo for o caso de arquivamento ou inutilizag&o.

17



Capitulo11
Da documentacao e escrituracgdo dos atos

Secdol

Da autuacéo "

Art. 63. As capas de autuacéo de processos serdo utilizadas segundo o sistema de codigos, padrdes e cores
constantes dos anexos“C” e “D” do Provimento.

Art. 64. A peticdo inicial, ao dar entrada na secretaria ou no servico de distribuicdo de feitos, devera ser
autuada no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 65. Devem ser mencionados, na autuagéo, mediante impresso em etiqueta adesiva, o juizo, o nimero do
registro, os nomes das partes, a classe e/ou a espécie do feito e as datas da distribuicdo e autuagdo, o que sera

igual mente efetivado quanto aos volumes que se forem formando.

Paragrafo nico. A primeira capa de autuacdo e seu verso servirdo para afixar etiquetas, integrando os autos

Art. 66. A secretariafard anotar, na parte inferior da autuagéo, abaixo da etiqueta adesiva, os aditamentos a
peticdo inicial, a reconvencdo, a reunido de processos, a habilitagdo incidente, a intervencdo de terceiros
deferida em qualquer de suas formas (assisténcia, chamamento ao processo, denunciacdo da lide etc.), os
agravos retidos, os impedimentos e suspeicdes, a proibicdo de retirada dos autos, o deferimento da Justica
Gratuita e a preferéncia na tramitacdo conferida a parte idosa.

Par agrafo tunica Nos casos em que o Ministério Plblico intervém em processo civel, na forma do artigo 82
do CPC, constard da autuagao estainformacéo.

Art. 67. As capas ou autuagdes deverdo ser bem conservadas e, quando for o caso, substituidas, de oficio,
pela secretaria.

§ 1°. O processo que retorna avara, proveniente de grau superior de jurisdi¢éo, ndo recebera nova autuagao.
§ 2°. O processo recebido de outros 6rgéos jurisdicionais ndo integrantes da Justica Federal (vara do trabalho

ou estadual), mesmo quando nafase de execucdo, recebera nova autuagdo, aqual sera sobreposta as autuagdes
anteriores.

Secéo 11
Da formagc&o de volumes 2
Art.68. Asfolhasdos autos fisicos serdo presas por colchetes e integrarao volumes.
Paragrafo Unico. Todas as folhas dos autos deverdo corresponder ao tamanho comum de uso forense,

preferencialmente do padrdo “oficio” ou “A4” (210mm * 297mm), sendo vedado o emprego de papéis
transparentes ou do tipo “jornal” e assemel hados.

1 Resolugdes n°s 177, de 26.09.1996, 205, de 25.08.1998 e 328, de 28.09.2003, do CJF; Resolugéo n° 53, de
23.11.2005, do TRF 5 Regi&o.
12 provimento n° 01, de 29.11.2000, daCG — TRF 52 Regido.
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Art. 69. Quando o volume atingir duzentas (200) folhas, novo volume devera ser aberto, de oficio, pela
secretaria.

§ 1° Em nenhuma hipdétese seré seccionada pega processual (peticdo, laudo, sentenga etc.), mesmo a pretexto
de ter o volume atingido duzentas (200) folhas, podendo, neste caso, ser encerrado volume com mais ou
menos folhas, de modo a garantir aintegridade da peca.

§ 2° A disposicdo do pardgrafo 8 1° ndo tem aplicagdo quando a parte instruir a peticdo com grande
quantidade de documentos.

Art. 70. O encerramento e a abertura de novos volumes serdo efetuados mediante a lavratura das respectivas
certiddes, em folhas regularmente numeradas, prosseguindo sem solucdo de continuidade no volume
subsequente.

Secgo I

Da escrituracdo dos atos
Art. 71. Todos os atos e termos deverdo ser certificados nos autos.
§ 1°. Constardo de todos os atos e termos o local e adata em que foram lavrados ou certificados.

§ 2°. Sera identificado, no alto das folhas onde forem lavrados termos, atas, certiddes, informagoes,
conclusdes, despachos ou qual quer outro ato processual, 0 niUmero do processo.

§ 3°. Asassinaturas e rubricas apostas em quaisquer atos processuais, tais como termos, atas, certiddes etc.,
serdo seguidas da repeticdo completa dos nomes dos servidores, mediante impresso, carimbo ou langamento
manuscrito em letra de imprensa.

§ 4° A certiddo de decurso de prazo assinado & parte consignard a data do termo final do prazo
correspondente.

Art. 72. Os papéis utilizados para escrituragdo de atos, termos, certiddes ou traslados, excluidas as autuactes
ou capas, terdo fundo branco.

Art. 73. As assinaturas e rubricas apostas em quaisguer atos processuais, tais como sentencas, despachos,
termos, atas, certiddes etc., serdo seguidas da repeticdo completa dos nomes dos signatérios e a indicagdo dos

respectivos cargos ou fungdes, mediante impresso, carimbo ou langamento manuscrito em letra de imprensa.

Art. 74. A escrituragdo nos autos, salvo na capa, deve ser feita com tinta preta ou azul, indelével, sendo
vedado o uso de abreviaturas ou siglas estranhas alinguagem forense.

Art. 75. As certiddes em geral e os termos de movimentag&o processual deverdo ser lavrados, sempre que
possivel, mediante recursos informatizados, evitando-se a forma manuscrita.

Art. 76. E expressamente proibido lancar cotas, termos ou certiddes no verso de sentencas, peticoes,
documentos e guias, devendo ser usada, quando necessaria, outra folha, com inutilizagdo dos espagos em
branco.

Art. 77. A intimagdo ou ciéncia pessoal de despachos, decisdes ou sentencas devera ser langada nos autos,
em folha separada, constando expressamente a data, 0 nome completo, o nimero do documento de
identificagdo e a assinatura da pessoa intimada, sendo indispensavel o registro no sistema informatizado, para

controle de prazos.
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Art. 78. Na escrituragdo dos autos deverdo ser evitados erros, omissdes, emendas, rasuras, borrdes ou
entrelinhas, efetuando-se, quando necessdrio, as devidas ressalvas, antes da subscricdo do ato, de forma
legivel e autenticada.

Art. 79. As retificagBes e correcOes deverdo ser efetuadas mediante certiddes ou termos, sendo proibido o uso
para essa finalidade de borracha, tinta corretiva, detergente ou raspagem por qualquer meio, mecanico ou
quimico.

Art. 80. Deverdo ser evitados e inutilizados os espagos em branco. As anotacfes de "sem efeito" deverdo estar
sempre autenticadas com arubrica, 0 nome completo e o cargo de quem asfez.

Art.81. Ascertiddes, alvaras, termos, precatorias, editais e outros atos de sua atribuig&o serdo subscritos pelo
diretor de secretaria, logo depois de lavrados.

Art. 82. Deverdo ser colhidas as assinaturas do juiz, dos procuradores, dos prepostos, das partes, das
testemunhas e dos servidores em livros, autos e papéis, imediatamente apds a préticado ato.

Art. 83. N&o serd permitido o langamento, nos autos, de cotas marginais ou interlineares, ou o uso de

sublinhar palavras ou expressdes, atinta ou a lapis, devendo o diretor de secretaria ou servidor, ao verificar
irregularidade tal, comunicéa-la por certidéo e incontinenti ao juiz.

Art. 84. Nacertidao de intimag&o ou ciéncia pessoa de advogado, o servidor consignara 0 nome e o niimero
de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil. Quando se tratar da parte, mandatério ou preposto, o
servidor exigirda exibi¢do da carteira ou cédula de identidade, cujo nimero seralancado na certidao.

Secéo IV

Dajuntada

Art.85. N&o se deverajuntar aos autos nenhum documento, mandado, peticdo, laudo ou qualquer outra pega,
sem que segja lavrado o respectivo termo de juntada, salvo quando feita em audiéncia, hipGtese em que

constara da respectiva ata ou termo.

Art. 86. Sempre que possivel, 0 aviso de recebimento (AR) serd impresso em etiqueta adesiva para remessa
aos correios, para facilitar a juntada aos autos. Neste caso, devolvido o aviso de recebimento, sera feita a
juntada no verso da cdpia da carta de citagdo ou intimacdo, oficio ou carta precatéria, certificada a respectiva
datadajuntada.

Art. 87. Os documentos de tamanho irregular, antes de serem juntados, dever&o ser previamente afixados em

papel em branco, de tamanho comum ao uso forense, preferencialmente do padréo “oficio” ou “A4” (210mm
* 297mm), de modo que todas as fol has dos autos tenham dimenséo tnica.

§ 1°. Os documentos ser&o dispostos por ordem cronol dgica ou por assunto.

§ 2°. Quando constar de anverso e verso, 0 documento deverd ser anexado de modo a viabilizar a leitura das
duasfaces.

§ 3°. Né&o se admitird a anexacdo de mais de quatro documentos por folha.

§ 4°. Quando mais de um documento vier grampeado ou anexado na mesma folha, sera feita, em local visivel,
aanotacéo do nimero de documentos que ela contém.

§ 5°. Incumbira a parte que exibiu os documentos cumprir o disposto neste artigo, salvo quanto a previsio do
paragrafo 4°, aqual sera cumprida pela secretaria.
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Art. 88. Quando se tratar de livros, volumes, cadernos, mapas e pacotes de dificil adequacdo ao tamanho dos
autos, devera a parte apresentar estes documentos ordenados cronologicamente, ou por assunto, conforme o
que pretender, a fim de que, perfeitamente identificados, possam ser depositados na secretaria, mediante
certiddo nos autos, admitida, também, areducao legivel.

Art. 89. As peti¢des e documentos juntados em audiéncia serdo precedidos pela respectiva ata, na seguinte
ordem: termo ou ata de audiéncia, resposta (contestagcdo, excecdo ou reconvengdo), procuragado,
substabel ecimento, documentos em ordem cronol 6gica e/ou por assunto.

Par agrafo Unica Havendo mais de um demandado, a juntada das pegas mencionadas no caput obedecera,
para cada um, amesma ordem.

Secdo V
Da numer acio das folhas dos autos **
Art. 90. A numeracdo das folhas dos autos terd inicio na autuagdo do primeiro volume (fl. de autuagéo, fl.02;
peticdo inicial, f.03 etc.); porém, serdo desconsideradas, para esse fim, as folhas correspondentes ao sumario
dos atos processuais.

Par agr afo tnico. E indispenséavel arubricado servidor que numerou as folhas dos autos.

Art. 91. Sempre que, por qualquer motivo, a renumeracdo das folhas se nostrar necessaria, 0 servidor
certificard nos autos a ocorréncia, com indicagdo das folhas renumeradas.

§ 1° E vedado, com o intuito de evitar anecessaria renumeragao de folhas, o uso de letras aditivas (1-A, 1-B,
1-Cetc.).

§ 2° No caso de desentranhamento de peti¢6es e documentos, observarse-4 a se¢do seguinte.
Art.92. A numeracdo das folhas dos autos sera feita na margem superior direta.

Paragrafo Unico. As folhas dos autos da carta precatoria serdo numeradas, no juizo deprecado, na margem
inferior direita; no juizo deprecante seguirdo a numeragao normal do processo a que for juntada.

Art. 93. A secretariafard arevisdo das folhas dos autos, verificando a numeragdo e suprindo as omissoes, de
tudo dando certidao nos proprios autos, quando:

| - receber feito proveniente de outro 6rgao judicidrio;

I1 - entregalos com carga ao advogado ou estagidrio, ao representante do Ministério Pblico ou ao perito;
111 - submeté-los a conclusdo do juiz para sentenga;

IV - remetélos ao Tribunal Regiona Federal.

Art. 94. Verificada a redistribuicdo ou o recebimento de feito proveniente de outro érgéo judiciario, evitar-
se-aarenumeragado das folhas dos autos, salvo na ocorrénciade erro danumeragdo original.

Secéo VI

Do desentranhamento de pecas dosautos

3 Provimento n° 01, de 29.11.2000, da CG — TRF 52 Regio.
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Art. 95. Verificado o desentranhamento, por qualquer motivo, serd juntada uma unica folha em branco no
lugar das pegas ou documentos retirados dos autos, e naqual seralavrada a certiddo da ocorréncia.

Paragrafo unico. Quando ocorrer o desentranhamento, ndo serdo renumeradas as folhas dos autos,
incumbindo ao servidor consignar na margem superior direita da folha juntada em substituicdo as pecas
desentranhadas a numerac&o correspondente (fls..... a....).

Art. 96. O desentranhamento de peti¢cdo ou documento devera ser efetuado mediante termo ou certiddo nos
autos, constando o nome de quem o recebeu em devolugdo, o respectivo recibo, indicando sua natureza e
origem.

Secéo VII

Das atas e dostermos de audiéncia

Art. 97. Na audiéncia, o secretério lavrara o termo ou ata, que contera, fielmente e em resumo, o ocorrido na
assentada, bem assim, por extenso, os despachos e decisdes proferidos no ato e a sentenca.

Secdo VIII
Do apensamento de autos*

Art. 98. O apensamento de autos, por qualquer motivo, devera ser certificado em todos eles, com expressa
mengao da data e do nimero dafolhanaqual foi exaradaaordem dojuiz.

§ 1°. Serdo autuados e apensados, independentemente de despacho, o0s incidentes processuais (impugnagéo ao
valor da causa, exce¢do de incompeténcia etc.), bem como os embargos do executado, se tempestivos.

§ 2°. Os autos de incidentes processuais, uma vez decididos e com trénsito em julgado, ser&o desapensados e
arquivados, apds a juntada aos autos principai s dos traslados da decis&o e da certid&o do transito em julgado.

§ 3°. Far-se-4 0 apensamento, sempre que possivel, por colchetes, os quais fixaro os autos a ser apensados a
contracapa dos autos principais.

Art. 99. Os autos de agravo de instrumento definitivamente julgados sero desapensados e arquivados, com
prévio traslado para os autos principais das decisoes e das certidfes de transito e julgado.

Par &grafo tnico. Constando documento novo, este também sera trasladado na forma docaput.
Art. 100. No caso de reunido de processos, por conexao, continéncia ou identidade do executado (art. 28 da

Lei n° 6.830/80), os autos dagquele que tiver sido distribuido em primeiro lugar servirdo como "processo
piloto”, efetuando-se 0 apensamento dos novos autos aquel es formados anteriormente.

Capitulo 111
Da comunicacéo dos atos processuais

14 Provimento n° 21, de 24.02.2005, da CG — TRF 52 Regizo.
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Secéo |

Da citacéo

Art. 101. Nos mandados de citacdo ou cartas precatérias constaro todos os enderecos do demandado
(residéncia, local detrabalho etc.).

§1°. Constara do mandado ou carta postal, quando a citag&o se referir a processo de conhecimento ou cautelar,
em negrito e de formadestacada :

I- a adverténcia expressa de que se presumirdo verdadeiros os fatos articulados na peticdo inicial, caso o
demandado nao of ereca resposta no prazo legal; '

I1- 0 prazo paraaresposta.
§ 2°. A comunicagdo devera conter a sumado despacho preliminar ou serainstruida com sua copia.

Art. 102. O mandado na execugdo por quantia certa devera ser instruido com cépia do célculo atualizado do
débito e, conforme o caso, ainformagéo sobre os honorarios advocaticios fixados pelo juiz.

Par agrafo unico. Constard do mandado:

|- na execucgdo para entrega da coisa, 0 prazo para satisfazer aobrigagdo e, conforme o caso, o valor da multa
didria '

I1- naexecugdo por quantia, o0 prazo para pagamento ou nomeagdo de bens a penhora;

I'11- na execucdo de obrigacdo de fazer, a especificagdo da providéncia que constitui o respectivo objeto, bem
COMO 0 prazo para cumpri-1a;

V- o prazo paraopor embargos ou impugnagéo a execugdo, conforme o caso.

Secéo I

Das intimagdes e das publicacdes

Art. 103. Os despachos, decisdes e sentengas deverdo ser encaminhados a publicagdo no Diario Oficial,
guando necessério, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da devolugdo dos autos a
secretaria

Par agrafo tnica Quando se tratar de réu preso, o encaminhamento devera ser feito no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas; tratando-se de réu solto, o prazo sera de dois (02) dias, a contar da devolucdo dos autos
a secretaria, conforme o caso.

Art. 104. Quando ocorrer erro na publicagdo, proceder-se-a, imediatamente e de oficio, a nova publicacéo,
certificando-se nos autos.

Art. 105. Incumbira ao diretor de secretaria velar pelo adequado cumprimento das normas atinentes as
publicagdes, conferindo as minutas pararemessa aimprensa

Art. 106. As intimagdes para recolhimento de custas, pagamentos ou depdsitos que devam ser efetuados
pelas partes, indicaréo, de forma expressa, 0s respectivos valores.

15 Art. 285 do CPC.
18 Arts. 621 € 629 do CPC.
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Art. 107. Nao sera feita a intimagdo pela imprensa oficial nos casos em que o advogado constituido for
intimado pessoal mente na secretaria da vara, ou no termo lavrado em audiéncia.

Art. 108. A intimagdo pessoa para que o demandante providencie o andamento do processo civil, quando
este permanecer paralisado por mais de trinta (30) dias em virtude de sua inércia, devera ser feita
concomitantemente por publicacdo na imprensa oficial e por carta postal dirigida ao endereco residencial,
com aviso de recebimento. 1’

Art. 109. Nos processos penais, a intimagdo do advogado constituido pelo acusado, do advogado do
querelante e do assistente far-se-a por publicagdo no 6rgéo oficial, incluindo sempre o0 nome do acusado.

§ 1°. A publicacéo se daré pelaimprensaoficial ainda que o defensor seja de outro Municipio ou Estado.

§ 2°. N&o se aplica o disposto no “caput” nas hip6teses de Defensor Publico da Uni&o ou defensor dativo
nomeado pelo juiz, casos em que as intimagdes serao sempre pessoais.

Art. 110. Nas intimag6es pela imprensa, quando qualquer das partes estiver representada nos autos por mais
de um advogado, a secretaria faré constar o nome do subscritor da petigéo inicial ou contestagéo ou, conforme
0 caso, do defensor nomeado no interrogatorio ou que subscreveu a defesa prévia, com o nimero da
respectiva inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, a ndo ser que a parte indique outro ou, no maximo,
doisnomes.

§ 1° No caso de a parte constituir mais de um advogado, com residéncias em diferentes Estados da
Federacdo, as intimagdes pela imprensa serdo feitas em nome daqueles que residem na secéo judiciaria na
qual tramita o processo, salvo requerimento expresso em contrario.

§ 20 Cabera ao diretor de secretaria ou ao servidor por ele designado providenciar, de oficio, para que os
nomes dos advogados sejam anotados no sistema informatizado, mantendo-se estas anotagdes atualizadas,
segundo os requerimentos das partes.

§ 3°. E vedada a publicagio em nome apenas de estagiario de Direito.

Art. 111. No processo civil, para as hipéteses de litisconsorcio, quer ativo, quer passivo, das publicagdes

constaréo os nomes das partes principais, seguidos da expressao "e outros'.

Art. 112. As decisdes e sentengas serdo publicadas pelo resumo da parte conclusiva ou dispositiva; os
despachos ordinatérios e de mero expediente serdo transcritos ou resumidos com os elementos necessarios a
seu completo entendimento: nlmero e espécie do processo, nomes das partes e de seus advogados com 0s
ndmeros das respectivas inscrigdes na Ordem dos Advogados do Brasil, objeto e destinatério da intimag&o,
bem ainda a explicitagdo suméria do contetido da ordem judicial (quem e sobre o que se deve manifestar, ter
ciéncia, providenciar etc.).

Paréagrafo Unico. A publicagdo omissa em relagdo aos requisitos constantes do caput sera considerada
errada.

Art. 113. Cabera ao servidor encarregado certificar pessoalmente nos autos as publicages das sentencgas,
deci sdes e despachos, dentro do prazo legal.

Par agrafo Unico. Da certiddo devera constar a data da publicacdo do boletim, bem como o nimero da pagina
do Diério Oficial em que ele foi impresso.

17 Art. 267, § 1°, do CPC.
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Art. 114. Os requerimentos de dilagcdo de prazos, em virtude de excepcional circulagdo atrasada do Diario
Oficial, serdo apreciados e decididos caso a caso, a vista de certiddo da secretaria a respeito da data da entrega
do exemplar no municipio sede davarafederal.

Secdo 111
Dos editais

Art. 115. Os editais serdo afixados no atrio do férum e publicados por extrato no Diario Oficial e/ou em
jornal local, conforme o caso.

§ 1° A expedicdo e afixac8o de editais de qualquer natureza deverdo ser certificadas nos autos pelo servidor
encarregado.

§ 2° Publicado o edital, de qualquer natureza, no Diario Oficial, seréo certificados a data e 0 nimero da
paginado jornal.

Art. 116. O edital de citagdo no processo civil cautelar ou de conhecimento conter&:
I- osnomes das partes e aindicagdo expressa de quem é citado;

I1- 0 ndmero do processo, 0 juizo e secretaria, com o respectivo endereco;

I11- amotivagéo; 8

V- de forma clara e objetiva a finalidade do ato, com breve resumo dos fatos narrados na peticdo inicial e a
suma dos pedidos;

V- adeterminagéo, pelo juiz do processo, do prazo do edital;

V- 0 prazo para a resposta e a adverténcia expressa de que se presumirdo verdadeiros os fatos articulados na
peticdo inicial, caso ndo oferega contestacao.

Art.117. Sdo requisitos do edital de citagdo no processo de execucdo Civil:

I- os nomes das partes e aindicagdo expressa de quem é citado;

I1- o nimero do processo, 0 juizo e secretaria, com o respectivo endereco;

I11- o montante do crédito exigido ou a especificagdo da providéncia que constitui o objeto da execugao;

V- 0 prazo parapagar o crédito ou cumprir o preceito da sentenca;

V- quando houver arresto, a adverténcia de que, findo o prazo para aperfeigoar-se a citagcdo, comecara a fluir
automaticamente o prazo para que 0 executado, conforme o caso, embargue aJ impugne a execucéo, no

prazo legal, que sera especificado, também.

Art. 118. Os editais de praga ou leildo observar&o, conforme o caso, 0s requisitos dos artigos 686 do CPC e
22 daLei Federal n°6.830/80 e conterdo, no minimo, os seguintes elementos:

|- 0s nomes das partes;

I'1- 0 nimero do processo, 0 juizo e secretaria, com o respectivo endereco;

18 Art. 232, inc. I, do CPC.
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I11- o lugar onde estiverem os bens méveis (endereco), se for o caso;
V- adescri¢do sumériado bem e o valor da avaliagao;
V- aexisténciaou ndo de dnus, recurso ou causa pendente sobre os bens;

V- a adverténcia de que, ndo localizados os litigantes ou os titulares de 6nus sobre os bens, estes seréo
considerados intimados com a publicagdo do edital de pragaou leilo.

Paragrafo Unica Nos processos de execucdo fiscal, os editais sero afixados no local de costume e
publicados, em resumo, com antecedéncia minima de vinte (20) dias, pelo menos umavez, no Diério Oficial.

Art.119. No processo penal o edital de citagdo conterd :
I-  onomedojuiz queadeterminar;
I1- o ndmero do processo, 0 juizo e secretaria, com o respectivo endereco;

I11- 0 nome do acusado ou, se ndo for conhecido, 0s seus sinais caracteristicos, a residéncia e profisséo, a
qualificacdo completa (filiacdo, nimero da cédula de identidade etc.), se constarem do processo,

IV- afinalidade dacitagéo e o dia, ahorae o lugar em que o0 acusado devera comparecer;

V- oprazo do edital. *°

Capitulo IV
Dos oficios, cartas precatérias e mandados

Secéo |

Das disposicdes gerais

Art. 120. Os oficios, requisicdes, cartas precatérias, autorizagBes judiciais e, em geral, as comunicacfes
devem conter, de forma legivel, os prenomes, nomes e cargo ou funcdo da autoridade judicidria e dos
servidores que os lavrem, confiram e subscrevam, afim de permitir rdpida identificag&o.

Art. 121. Os mandados de citagdo nos processos de conhecimento e cautelar, de intimag8o, as cartas postais
de citagdo e intimagdo, as requisicoes e oficios gerais de comunicagdo, desde que ndo dirigidos a autoridades
e em cumprimento de despacho judicial, poderdo ser assinados pelo diretor de secretaria, declarando
expressamente que o faz por ordem do juiz. Excetuam-se, em qual quer caso, os oficios;

| - dirigidos a autoridades, tais como membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico e do Poder
Legislativo, Chefe do Poder Executivo, Delegados de Policia, Comandantes da Policia Militar e de unidades
das Forgas Armadas, que deverdo ser assinados pelo juiz federal;

Il - que importem na requisicéo de informagdes sigilosas de instituices bancarias, da Receita Federal ou do
Banco Central, os quais também ser&o assinados pelo juiz.

19 Art. 365 do CPP.
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Secéo 11

Dos oficios
Art. 122. Todos os oficios expedidos serdo numerados em ordem cronoldgica renovavel anualmente. As
copias dos oficios expedidos em processos serdo juntadas aos respectivos autos; as daqueles que ndo se
referirem a processos, arquivadas em pasta prépria.
Art. 123. Deverdo estar anotados em todos os of icios expedidos em processos:;
| - 0s nomes das partes;
Il - aindicagdo do juizo e do respectivo enderego;

111 - 0 nimero do processo;

IV - de forma clara e objetiva, a finalidade da requisi¢ao ou solicitagdo, conforme o caso, com todos o0s
elementos constantes dos autos;

V - de forma destacada e em negrito, a solicitagdo de que na resposta seja indicado o niimero do processo,
bem como os nomes das partes.

Seco 11

Das comunicagdes por correio eletrdnico?®

Art. 124. As requisi¢Bes e comunicacOes feitas entre as secretarias de primeiro grau seréo encaminhadas,
preferencialmente, por intermédio de correspond énciael etronica (“e-mail”).

§ 1°. A secretaria da vara podera valer-se do uso de scanner, com o objetivo de se evitar a digitagdo de
textos, quando necessaria a reproducdo de folhas que acompanhem a solicitagdo das cartas precatérias
encaminhadas ao juizo deprecado naforma prevista neste artigo.

§ 2°. A fim de que se confirme a autenticidade da mensagem, devera o servidor fazer contato com o juizo
deprecante antes do cumprimento da ordem judicial, nas hipéteses de cartas precatorias.

§ 3°. Néo se aplicara o disposto neste dispositivo quando a mensagem, por seguranga, tiver especificidades
que recomendem o uso da correspondénciatradicional.

Art. 125. O documento remetido por correio eletrénico serd impresso e visado pelo servidor, com expressa
indicac&o da data de emissdo, parajuntada aos autos.

Paragrafo Unico. Cada mensagem recebida sera, de imediato, confirmada pelo destinatério, impressa e
juntada aos autos.

Art.126. Odiretor, ou o servidor especial mente designado para essa finalidade, deveraverificar diariamente,
no inicio e no final do expediente, a caixapostal €letrdnica darespectiva secretaria.

Secéo 1V

Dos mandados

Art. 127. N&o havendo prazo expressamente determinado, o mandado ser4 cumprido dentro de quinze (15)

dias. Quando se cuidar de intimag&o para audiéncia, 0 mandado devera ser devolvido até cinco (05) dias antes
dadata designada.

20 provimento n° 03, de 30.11.2000, da CG - TRF 52 Regio.
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§ 1° Todos os mandados expedidos em processo penal com o acusado preso dever&o ser cumpridos no prazo
detrés (03) dias.

§ 2°. Vencido o prazo, o oficial devolvera o mandado a secretaria, depois do cumprimento, certificando os
motivos da demora.

§ 3°. O mandado sera devolvido pessoalmente pelo oficial de justica a secretaria, no prazo de até 48 (quarenta
e oito) horas depois do cumprimento das diligéncias nele ordenadas, salvo nos casos de condugdo coercitiva
de testemunha ou de determinagdo judicial em contrério.

Art. 128. Antes de o oficial de justica certificar aimpossibilidade da prética do ato que constitui o objeto do

mandado, devera esgotar todos os meios de concretizagao, especificando na certidao as diligéncias efetuadas e
as informagdes obtidas.

Art. 129. Do mandado de citagcdo ou intimacdo deverdo constar todos os enderecos do demandado ou
intimando, declinados ou existentes nos autos, inclusive do local de trabal ho.

Paragrafo Unica Se a diligéncia for executada em enderego distinto dagquele constante do mandado, em
virtude de informagBes supervenientes obtidas pelo oficial de Justica, da certiddo devera constar 0 novo
endereco.

Art. 130. O oficia de Justica, a0 proceder a citagdo e a intimagdo, e, em especial, a investidura do
depositario de bens, deverd exigir a exibicdo da carteira ou cédula de identidade do citando, intimando ou do
depositério, anotando na certidédo ou no auto lavrado o respectivo nimero.

Art. 131. Os mandados e oficios destinados aos cartérios do registro de iméveis para averbagOes, registro etc.
serdo elaborados de acordo com os requisitos dos arts. 176, 197, 225 a 239 da Lei Federal n°® 6.015/73 (Lei de
Registros Publicos) e deverdo conter no corpo ou ser instruidos com coépias reprograficas dos documentos
revel adores dos seguintes elementos:

|- 0 nimero damatriculae, se ndo houver, datranscric¢ao;

I1- tratando-se de pessoa fisica: nome, domicilio, estado civil, nacionalidade, profissdo e nimero de inscrigdo
no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda ou Registro Geral da cédula de identidade, ou,
faltante este, suafiliagdo;

I11- tratando-se de pessoa juridica: denominagdo ou razdo social, sede social e niumero de inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

V- a descri¢do do imével, com suas caracteristicas, medidas, confrontacfes e localizag8o (se ele se encontra
situado no lado par ou impar da rua, avenida etc.), bem como a indicacéo do distrito em que situado, devendo
mencionar, se possivel, a designacdo do cadastro municipal;

V- versando acerca de imével rural, sua denominacdo (Sitio...., Fazenda.... etc.) e a designacdo cadastral do
INCRA, se houver;

V |- sua especificagéo (penhora, arresto etc.);
VI1- quando for o caso, 0 valor daexecugéo.
Art. 132. Mensalmente, até o décimo dia Util do més subsequiente, o diretor de secretaria relacionara os
mandados em poder dos oficiais de justica, além dos prazos legais ou fixados, procedendo a cobranca formal
visando a devolugdo dos referidos expedientes devidamente cumpridos no prazo de 5 (cinco) dias,

encaminhando, quando ndo atendida a determinagéo, a aludida relacdo, sob forma de representacdo, ao juiz,
paraas providéncias necessarias.
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Secdo V
Das cartas precatorias
Art. 133. N3o se expedira acarta precatdria, quando: %
| - acitagdo ou intimagdo puder ser efetuada por via postal;

Il - ainformagdo ou prova requisitada de outra localidade puder ser obtida por intermédio de mandado ou
oficio.

Art. 134. Havendo urgéncia, assim declarada em pronunciamento do juiz :

|- transmitir-se-a a carta precatéria por correio eletrénico (“e-mail”), fac-simile (“fax”), telegrama, telex,
telefone ou radiograma, observando -se as cautel as previstas nos artigos 206 e 207 do CPC e nos artigos 354 e
356 do CPP, conforme o caso;

I1- asinformagdes arespeito do andamento da carta precatoria poderdo ser solicitadas ao juizo deprecado por
telefone, lavrando-se certiddo nos autos, da qual constara 0 nome completo e o cargo do servidor que as
prestou.

Paréagrafo Gnico. A carta precatéria eletronica serd expedida apenas para cumprimento no ambito da 52
Regido.

Art. 135. Cumpre certificar nos autos a expedi¢do de carta precatéria e, se entregue em maos, 0 nome € 0
nimero dainscrigdo na Ordem dos Advogados da pessoa que aretirou, aqual deixara o respectivo recibo.

Par agrafo Gnico. E facultado ao advogado ou estagiario - este, quando devidamente inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil, com procuracdo e em assessoria conjunta com aguele - da parte interessada na
diligéncia, providenciar pessoalmente a remessa e a distribuicdo da carta no juizo deprecado, bem como a
devolugdo ao juizo deprecante.

Art. 136. O juizo deprecado podera devolver a carta precatéria, independentemente de cumprimento, quando
nédo devidamente instruida ou ndo atender aos requisitos indispensaveis ao seu cumprimento.

Art. 137. S&o requisitos da carta precatéria:

| - aindicagdo dos juizos de origem e de cumprimento do ato;

Il - os nomes e os enderegos das partes e dos seus advogados,

I11 - oteor dapeticdo, da decisdo ou despacho judicial;

IV - aespecificagdo do ato processual que lhe constitui o objeto;

V - adeclaracéo do prazo solicitado para o cumprimento; %

V| - aassinaturado juiz.

Par agrafo Unico. Para permitir a retirada ou consulta no juizo deprecado, bem assim a intimagéo para a

préticade atos a cargo das partes, a carta precatéria contera os nomes dos advogados destas, 0s enderecos e 0s
numeros das respectivas inscri¢es na Ordem dos Advogados do Brasil.

2L Art. 42 daLei n°5.01.0/66.
22 Art. 203 do CPC.
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Art. 138. Devera integrar a carta precatéria ha execucéo, tanto para a citagdo como nos casos de simples
penhora, conta atualizada do débito e, para efeito de pagamento, quando for o caso, 0 montante da verba
honoraria do advogado e das custas.

Art. 139. A carta precatéria em papel sera elaborada em trés (03) vias, ficando cdpia nos autos principais,
sendo as duas outras remetidas ao juizo deprecado, umadelas para contrafé.

Paragrafo tnica O juizo deprecado expedira, com cOpia para entrega ao citando ou intimando juntamente
com a contrafé, mandado simplificado de cumprimento, do qual constard simples remissdo ao inteiro teor da
deprecata e 0 endereco da resp ectiva secretaria.

Art. 140. Quando o ato deprecado for a citagdo, a carta sera instruida com tantas cOpias da peti¢do inicia ou
denuincia quantas as pessoas a citar e mais uma, que aintegrara.

Art. 141. Quando o ato deprecado for a inquiricdo de testemunhas, a carta sera instruida obrigatoriamente
com copias da peticdo inicial, da contestagdo e dos depoimentos ja constantes dos autos, além de outras pegas
cujajuntadafor ordenada pelo juiz.

Paréagrafo Unica Constard da carta precatéria, de forma clara e destacada, 0 nome e o0 endereco da
testemunha, bem assim a sua qualificagdo e quem a arrolou (processo civil: demandante, demandado,
testemunha referida ou do juizo etc.) ou, conforme o caso, se foi arrolada pela acusacdo ou defesa (processo
crime).

Art. 142, Asintimagdes postais ou por publicacdo naimprensaoficial, paraa pratica de atos a cargo da parte,

serdo efetuadas diretamente pelo juizo deprecado, sendo vedadas as requisi¢cfes neste sentido ao juizo
deprecante, salvo se este for situado em outro Estado da Federacéo.

Art. 143. Na hip6tese de paralisaco por mais de trinta (30) dias, em virtude da falta de cumprimento de
diligéncia a cargo da parte ou do juizo deprecante, e, neste caso, apds contato telefbnico solicitando
providéncias, a carta precatoria sera devolvida a origem, por determinagéo do juiz.

Art. 144. Retornando cumprida a carta precatoria, o servidor juntara aos autos principais apenas as pegas
contendo as diligéncias necessérias, inutilizando a capa de autuagdo, as cOpias e demais pegas repetidas,
certificadaaocorréncia.

Art. 145. Apds seu cumprimento, a carta precatéria serd devolvida ao juizo de origem no prazo de 48
(quarenta e oito) horas ou, conforme o caso, no primeiro mal ote subsequente.

Capitulo IV
Do exame e da carga dos autos

Secéo |

Das disposicoes gerais

Art. 146. O diretor de secretaria e os servidores deverdo exercer rigorosa vigilancia sobre os autos dos
processos, sobretudo quando de seu exame, na secretaria, por qual quer pessoa.

§ 1°. A parte que ndo estiver representada por advogado é vedada a carga de autos, s podendo ter vista deles
na secretaria.

§ 2° Nenhum processo serd entregue, para retirada, a advogado ou estagiario, procurador federal,
representante do Ministério PUblico ou perito, sem prévia assinatura do recibo e o langamento da carga no
sistemade control e informatizado, sendo expressamente vedada a entrega em confianca.



§ 3°. Deveraser mantido rigoroso controle sobre as cargas de autos em geral, para qual quer pessoa.

§ 4°, Dos processos sob segredo de justica, em andamento ou arquivados, sd poderéo ter vistas as partes e 0s
procuradores devidamente habilitados nos autos.

Art. 147. Os recibos de carga de autos serdo arquivados em pastas proprias, desdobradas em nimero
equivalente aos destinatérios (advogado, perito etc.), procedendo-se a inutilizagdo depois da devolugdo dos
autos e da respectiva anotag&o no sistema informatizado.

Art. 148. Somente o diretor de secretaria ou o servidor especiamente designado € que poderdo registrar a
retirada e a devolucéo dos autos no sistema de controle informatizado, sempre rigorosamente atualizado.

Paragrafo unica O servidor encarregado de efetuar a carga certificard nos autos, mediante impresso
apropriado, o nome do advogado, estagiario ou perito, a data em que os autos foram retirados e o nimero de
folhas que eles contém.

Art. 149. Todas as cargas devem receber as correspondentes baixas, assim que restituidos os autos, na
presenca do interessado. Da restituicdo deve ser langada certiddo nos autos, com mencdo do dia, em
consonancia com a baixa registrada.

Art. 150. O diretor de secretaria enviara os autos ao gabinete do juiz no dia em que datar e assinar o termo de
conclusdo, ndo sendo permitida, sob qual quer pretexto, a permanéncia dos autos na secretaria com tais termos.

Art. 151. Quando os autos estiverem com "vista® a advogado, procurador ou perito, fora da secretaria,
ultrapassado o prazo, devera o diretor de secretaria exigir sua devolugdo, em 24 (vinte e quatro) horas,
levando o fato ao conhecimento do juiz, se desatendido.

Art.152. N&o se permitira aretirada dos autos, quando:

| - a eles estiverem juntados documentos originais de dificil restauragdo ou ocorrer circunstancia relevante,
assim declarada em despacho motivado do juiz que justifigue a permanéncia do feito na secretaria;

Il - mediante determinag@o do juiz, quem pretender retirar o processo em andamento foi anteriormente
intimado para devolvédo, s6 o fazendo depois de intimado (artigo 155, paragrafo Gnico);

I11 - nas hipdteses do artigo 157;
IV - 0 processo estiver sob segredo de justica.

Art. 153. Mensalmente, até o décimo dia Util do més subsequiente, o diretor de secretaria relacionara os autos
em poder dos advogados, procuradores, estagiarios ou dos peritos, além dos prazos legais ou fixados, e
procedera a cobrancga formal visando a devolugado dos referidos autos de processos no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, encaminhando, quando ndo atendida a determinacdo, a relagdo dos feitos, sob forma de
representagdo, ao juiz, paraas providéncias necessarias.

Secdo 11

Da car ga de autos aos advogados e aos estagiarios

Art. 154, O advogado constituido nos autos ou o estagiario de Direito - este quando devidamente inscrito na
Ordem dos Advogados do Brasil, com procuragdo e em assessoria conjunta com aguele - podera obter carga
ou ter vista na secretaria.

§ 1° Mesmo sem procuragdo, 0 advogado ou estagidrio poderd ter vista dos autos dos processos findos ou em
andamento, na secretaria, desde que estes ndo se encontrem sob segredo de justica.
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§ 2°. Quando se tratar de processo findo, poder o advogado ou estagiario, mesmo sem procuracdo, mediante
requerimento escrito, ter vista ou retirar os autos, pelo prazo de dez (10) dias, salvo nos casos previstos no
artigo 152, incisos| elV.

§ 3°. No caso do paragrafo antecedente, a secretaria providenciara a exibi¢éo do processo findo, no prazo de
até 48 (quarenta e oito horas), salvo se 0s autos estiverem depositados no arquivo geral.

§ 4° Em se tratando de procurador ndo constituido, a entrega dos autos estard sempre condicionada a prévia
autorizagdo escritado juiz.

Art. 155. O advogado ou estagi&rio deve restituir, no prazo legal, os autos que tiver retirado de secretaria.
N&o o fazendo, mandara o juiz, de oficio:

| - intim&-lo para que o faga em 24 (vinte e quatro) horas;

Il - cobrar, decorrido esse prazo, 0s autos ndo devolvidos, mediante expedicdo de mandado, para imediata
entrega ao oficial dejustica, encarregado dadiligéncia;

I'11 - comunicar o fato a segéo local da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

Par agrafo tnica Ao advogado ou estagiario que ndo restituir os autos no prazo legal, e so o fizer depois de
intimado, ndo sera mais permitida a vistafora da secretaria até o encerramento do processo.

Art. 156. Ndo havendo fluéncia de prazo, os autos somente podero ser retirados mediante requerimento.

Art. 157. A vistados autos sera concedida na secretaria, quando, havendo dois (02) ou mais demandados com
procuradores diversos, haja prazo comum parafalarem ou recorrerem.

Par agrafo Gnica Em todos 0s recursos 0 prazo para interpor e para responder correra na secretaria, onde
serao examinados 0s autos, cujaretirada somente se permitira quando:

| - 0 prazo for autbnomo ou como tal se apresentar, pela existéncia, no curso do respectivo periodo, de um so
legitimado ao recurso ou aresposta, ao qual se equipararado os litisconsortes com o mesmo procurador;

Il - comum o prazo, acordarem os interessados, por peti¢éo ou termo nos autos, na sua divisdo entretodos;
Il - houver, e relativamente a este, acréscimo auténomo de prazo concedido a entidade federal 23 e a

Ministério Pablico, sem prejuizo da aplicacdo, em havendo lugar, das disposicOes dosincisos| ell.

CapituloV
Das audiéncias

Secéo |

Das disposi¢des gerais

Art. 158. Na realizagdo das audiéncias, devera ser cumprido o horério designado para 0 seu inicio, e na
designacdo da pauta o espacamento devera refletir, tanto quanto possivel, o tempo previsto para a realizagéo
do ato.

§ 1°. E vedada a designag&o de mais de uma audiéncia para o0 mesmo horério, salvo nos casos de reunido de
processos parainstrucdo e julgamento simulténeos, em virtude de conex&o ou continéncia.

23 Art. 188 do CPC.
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§ 2° A designacdo de audiéncia obedecera a ordem seqlencial de entrada dos processos, salvo por
determinacdo do juiz.

§ 3°. Ojuiz devera adotar providéncias no sentido de n&o designar audiéncias em periodos nos quais estejaem
gozo de férias, licenga ou por qualquer outro motivo venha estar afastado da jurisdigdo. Caso ndo seja
possivel esta providéncia, mantera prévio ajuste com o juiz que o substituira, para adequacdo da pauta.

Art. 159. O adiamento de audiéncias € medida excepcional, que somente devera ser adotada quando
impraticavel arealizacdo do ato.

Par agrafo unica Caso hgja adiamento, no préprio despacho devera ser marcada nova data, cientificando-se
as partes, procuradores e testemunhas da dispensa de comparecimento, preferencialmente antes da data
marcada para o ato, bem como da nova data.

Art. 160. As pautasde audiéncia deverdo ser afixadas no quadro de avisos da vara, para conhecimento das
partes e dos interessados, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

Art. 161. Devera o servidor encarregado de secretariar as audiéncias examinar, dez (10) dias antes das datas
designadas para as sess0es, 0s respectivos processos, para verificar se todas as providéncias foram tomadas;
havendo irregularidade ou omissdo, fara imediata comunicagdo ao servidor responsével, para as medidas
necessarias.

Art. 162. O oficio de requisicdo de funcionario publico dever4 mencionar o nimero do expediente
administrativo que gerou a agéo penal.

Art. 163. Quando a testemunha se tratar de autoridade com direito legal a determinagdo de horério para

comparecimento, devera ser expedido oficio sugerindo data para comparecimento, preferencialmente com
consultainformal prévia

Secdo 11

Das atas e dos termos de audiéncia
Art. 164. O secretario lavrara o termo ou ata que contera, fielmente e em resumo, o ocorrido na audiéncia,
bem assim, por extenso, os despachos e decisdes proferidos no ato e a sentenca.

Par agrafo tinica O termo ou ata consignara os nomes dos presentes, inclusive dos advogados e estagiarios,
bem como a hora do efetivo inicio da audiéncia, independentemente do horario designado ou previsto.

Art.165. Nos processos fisicos observar-se-4 0 seguinte:
|- aata ou termo de audiéncia seraimpresso em no minimo duas vias;

I1- serdo identificados e subscrever&o a ata ou termo de audiéncia o juiz que presidiu o ato, orepresentante do
Ministério Plblico, as partes e seus procuradores, bem como o servidor encarregado de secretaria-la;

I11- se as partes ou testemunhas, por qualquer motivo, se retirarem da audiéncia sem subscrever a ata, ou se
recusarem a assina-la, o servidor encarregado de secretariar a audiéncialavrara certiddo sobre a ocorréncia;

V- o servidor que secretariar a audiénciatrasladara para os autos aviaoriginal do termo ou ata.

Art. 166. Quando houver adiamento, ou nova designacdo da audiéncia, a nova data seréa marcada no proprio
termo, com ciénciaimediata dos presentes .

Par agr afo tnico. Constara expressamente do termo ou ata 0 motivo do adiamento.



Art. 167. Em todos os depoimentos ou declaragfes tomados nos autos, aqueles que os prestam deverao ser
qualificados, fazendo-se constar: nome, profisséo, estado civil, endereco residencial e o nimero da carteira ou
cédula de identidade.

Art. 168. A retificagdo ou acréscimo em termos ou atas de audiéncia ndo podera ser efetuado por texto

interlinear, mas por ata complementar ou certiddo, na segiéncia cronoldgica dos acontecimentos,
devidamente subscrita pelo juiz, com o ciente das partes, advogados e demais i nteressados presentes.

Par agrafo Unico. As ocorréncias verificadas apenas depois do encerramento da audiéncia seréo dirimidas por
despacho do juiz do processo, a vista da certiddo do servidor que as detectou.

Capitulo VI
Da execucao civil

Art. 169. Salvo determinagdo em contrério, o arresto ou a penhora sobre bens ou direitos sujeitos a registro

em serventias extrajudiciais, 6rgdos plblicos ou empresas concessionérias de servigos publicos sera precedido
de consulta aquel as entidades a respeito da titularidade e da existéncia de 6nus ou gravames.

Art. 170. Para a observéancia do art. 686, incisos | e V, do CPC, bem como para possibilitar o registro da
carta de arrematag@o ou adjudicacdo, ndo se admitira a penhora de bem im6vel indicado pelo exeqiiente ou
pelo executado, sem a prévia juntada aos autos da certiddo atualizada do inteiro teor da matricula ou
transcricao perante o respectivo registro imobiliario, e daqual deverdo constar os elementosdo art. 131.

Art. 171. Aperfeicoada a citacdo no processo de execucdo e decorrido o prazo legal, o oficial de Justica
verificard, antes de efetuar a penhora ou de devolver o mandado, se houve deposito ou se foram nomeados
bens pelo executado, mediante a consulta dos autos ou por intermédio do sistema informatizado.

§ 1° Havendo depdsito ou a nomeagdo de bens a penhora, o oficial de justica devolverd o mandado a
secretaria, certificando o motivo da devolucéo.

§ 2° N&o tendo havido depésito ou nomeagdo, o oficial de justica prosseguird com o cumprimento do
mandado.

Art. 172. Aceita a nomeagdo do executado, ou ordenada a constricdo de bens indicados pelo exequente, a
secretaria expedira, de oficio, o mandado executivo, para que o oficial de Justica efetue a penhora.

Art.173. O oficial dejustica abster-se-a de arrestar ou penhorar bens que alei declareimpenhoraveis. 2*

§ 1° Em caso de duvida quanto a penhorabilidade ou a titularidade dos bens, o oficia de Justica efetuara o
arresto ou a penhora, submetendo o ato a apreciagéo do juiz.

§ 2°. Se forem encontrados na residéncia do executado apenas bens mdéveis impenhoraveis, cumpre ao oficial
de Justicarelaciona-los, com aindicagdo dos elementos especificados no art. 176 (caracteristicas, valor etc.).

§ 3°. Havendo sinais indicativos de que os bens ndo pertencem ao executado, o oficial de Justica:

| - consignara no auto de arresto ou penhora o nome e o endereco do terceiro interessado, bem assim as
informacdes que obteve;

Il - daraciénciado arresto ou penhoratambém ao terceiro, entregando-lhe copia do auto.

24 Arts. 649, do CPC, e 1°, par. Un., daLei n° 8.009/90.
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Art. 174. O oficia de justica, ao cumprir o mandado executivo, verificara se os bens encontrados ja foram
objeto de constrigdes anteriores, ainda pendentes, evitando a duplicidade de penhoras sobre um mesmo bem,
salvo se ndo existirem outros bens penhoraveis ou expressa determinagéo em contrario.

Par &grafo tnica Efetuada a pentora de bens que sdo objeto de constri¢des precedentes, o oficial de Justica
consignara no auto a designagéo dos nimeros dos processos correspondentes as constri¢des anteriores.

Art. 175. Nao se efetuard a penhora quando evidente que o produto da expropriagdo dos bens encontrados
sera totalmente absorvido pelo pagamento das custas. 2°

Par agrafo unica Quando verificar a hipdtese prevista no "caput”, incumbira ao oficial de justica relacionar
0s bens encontrados, observado o disposto no art. 176 (caracteristicas, valor etc.).

Art. 176. O auto de penhora e avaliagdo consignara, além dos elementos do artigo 665 do CPC, as
caracteristicas do bem de forma clara e detalhada, o estado de conservagdo e o valor, bem assim se existem
Onus ou gravames (outras penhoras, hipoteca etc.).

§ 1°. Constar&o do auto de penhora:

| - de bem imével, o nimero da matricula e, se ndo houver, da transcri¢do, bem assim a descri¢éo da coisa
(caracteristicas, medidas, confrontacGes e localizacdo) e das acessdes e benfeitorias, além da indicacdo do
distrito ou bairro em que situado, mencionando, se possivel, a designagéo do cadastro municipal;

Il - de bem movel, a indicagdo precisa das suas caracteristicas (modelo, cor, ano de producéo etc.), da sua

qualidade e quantidade e do nimero de série ou de identificacdo, se houver. Tratando-se de bem perecivel, o
prazo de validade do produto.

§ 2°. Caso nao constem dos autos os elementos indicados no inciso | do § 1°, o oficial de Justica devolverao
mandado a secretaria, solicitando que a parte interessada fornega certidao do inteiro teor da matricula do
imovel no cartdrio do registro imobiliario.

§ 3°% A avaliacdo dos bens penhorados ocorrerd em estrita consonancia com 0s respectivos valores de
mercado, observando-se a natureza, qualidade, tempo de uso, estado de conservagdo e outras caracteristicas
que indiquem precisamente o real valor pecuniario.

§ 4° Na avaliagdo dos bens penhorados o oficial de Justica explicitara, ainda que sucintamente, o meio pelo
qual se obteve o valor atribuido, indicando os recursos utilizados na pesquisa (tabel as de pregos, classificados,

consultas especializadas, anuncios de venda, leildes, cotacdo em bolsa etc.), que deverdo, conforme o caso,
acompanhar o auto de avaliagéo.

§ 5°. Recaindo a penhoraem bensimoveis, seraintimado também o conjuge do executado.2®

Art. 177. Efetuada a penhora, o oficial de justica investira como depositério dos bens o executado ou seu
representante legal, gerente ou preposto.

§ 1° O encargo de depositario recaira, preferencialmente, na pessoa do diretor, administrador ou do sécio-
gerente.

§ 2°. Nomeado depositério o preposto empregado, o oficial de Justi¢a o advertird de que, caso sobrevenha a
extingdo do contrato de trabalho ou a perda da guarda do bem, por qual quer motivo, o juiz do processo devera
ser informado incontinenti.

25 Art. 659, § 2°, do CPC.
28 Art. 669, par. tn., do CPC.



§ 3° No caso de recusa do executado an aceitar o encargo de depositério, o oficial de Justica nomeard o
leiloeiro oficial para o referido encargo.

§ 4° O auto de depésito deverd identificar precisamente o depositario, inclusive com a indicagdo do
domicilio, dafiliagdo, do cargo e dos nimeros da carteira de identidade ("RG") e dainscrigdo no Ministério
daFazenda ("CPF").

Art. 178. Designadas as pragas ou leil 8es, a secretaria providenciar&:

| - as intimagdes pessoais das partes, bem como do titular do direito relativo a qualquer 6nus que incida sobre
0s bens penhorados (credor hipotecario etc.), viapostal, com aviso de recebimento;

Il - aexpedicdo do edital, observado o artigo 118.
§ 1°. Recaindo a penhora sobre bensimdveis, farse-4 também aintimagdo do conjuge do executado.

§ 2° N&o tendo sido possivel intimar, por via postal ou por intermédio de oficial de Justica, as pessoas
mencionadas no inciso | e no § 1°, a intimag&o dar-se-a no proprio edital de praga ou leildo (artigo 118, inciso
VI).

Art.179. Decorrido o prazo de 24 (vinte e quatro) horas depois da praga ou leil&o, e certificada ainexisténcia
de requerimentos de adjudicacdo ou remicdo, lavrar-se-a o auto de arrematagdo, com observéancia do artigo
694 do CPC.

Paragrafo Unica Depois do decurso dos prazos legais, subseqiientes a lavratura do auto de arrematagéo, a
secretaria também certificara nos autos a ndo oposi¢éo de embargos de terceiro e de embargos a arrematagéo
ou aadjudicagéo.

Art. 180. As cartas de arrematacao, adjudicacdo ou remicdo de bens, como também os mandados de entrega,
serdo feitos nominal mente e apenas em favor dos respectivos beneficiarios, vedada a indicagéo a sua ordem,
como titulo ao portador.

Par &grafo Gnica A carta sera fornecida apenas mediante requerimento, incumbindo ao interessado fornecer
as cOpias das pegas dos autos.

Art. 181. Ao expedir carta de adjudicacdo, de arrematacdo ou de remicdo de bens, mormente aguela
destinada a registro imobiliario, o diretor de secretaria autenticard e conferira as pegas que a formam e
certificara a autenticidade da assinatura do juiz que subscreveu o documento, indicando-lhe 0 nome e o
cargo.

Par agrafo Unica Na carta deve estar sempre indicado o feito de que foi extraida e, constituindo um conjunto
de cdpias ou reproducdes de pegas de autos de processo, serdo lavrados termos de abertura e encerramento,
com a numeragdo de todas as fol has, devidamente rubricadas pelo diretor de secretaria, eindicagdo do niUmero
destas, de modo a assegurar ao executor da ordem, ou ao destinatério do titulo, ndo ter havido acréscimo ou
subtracdo de pecas ou folhas integrantes.

Art. 182. Quando se tratar de carta de arrematagdo ou adjudicagdo de bem imével, observar-se-a também o
disposto no art. 131.

Capitulo V11
Dascustas

Art. 183. A cobranca de custas em aberto serd efetuada mediante a intimagdo do devedor, por ato
ordinatério, para pagamento e demonstragdo nos autos, em quinze (15) dias.
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Art. 184. Se o recolhimento ndo for demonstrado no prazo previsto no artigo antecedente, a secretaria, de
oficio, dara ciéncia do débito a Fazenda Nacional, para fins de inscricdo da divida ativa, remetendo-lhe
certiddo que contera:

| - nome completo e o nimero de inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ), do Ministério da Fazenda, conforme o caso, do devedor;

Il - valor do débito e a data do vencimento;
I11 —0juizo e 0 nUmero do processo que deu origem ao débito;
IV —afundamentacdo legal .

Art. 185. Nao sera remetida comunicacdo a Fazenda Nacional quando a importancia devida ndo atingir o
valor minimo para ainscric3o e cobranca da divida ativa da Uni&o.’

Par agrafo Unico. No caso previsto no “ caput”, os autos seréo conclusos para decisdo sobre a dispensa.

) TITULO IV
DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS QUANTO AO PROCESSO PENAL

Capitulo |
Do inquérito policial
Art. 186. E necesséria aautuagio do inquérito policial recebido da policiaantes do oferecimento da dentincia.
Art. 187. O juiz poderd determinar, mediante decisdo nos autos, a possibilidade de trémite direto de
inquéritos e pegas de informagéo entre a Policia Federal e o Ministério Pablico, quando houver necessidade
de dilagéo de prazo, para conclusdo de investigar;ﬁas.28
§ 1° O primeiro requerimento de prorrogacdo do prazo para a consecucdo de diligéncias em inquéritos
policiais e pegas de informagao sera formulado pela autoridade policial perante o juizo criminal, parafins de

registro e distribuicéo.

§ 2°. Serdo obrigatoriamente submetidos a apreciacdo do juiz os inquéritos policiais e pegas de informagéo
quando houver:

|- dendncia ou queixa;
I1- pedido de arquivamento;

I11- procedimento instaurado, a requerimento da parte, para instruir agdo penal privada e que deva aguardar,
em juizo, suainiciativa (art. 19 do CPP);

V- requerimento ou representacdo de medidas cautelares, tais como prisdo provisoria, busca e apreensdo,
seqliestro, afastamento de sigilo bancério, fiscal ou de comunicagdes, restituicdo de coisa apreendida,

27 Art.1°daLei n°9.469/97; art. 1° da Portaria n® 40, de 01.04.04, do Ministério da Fazenda.
28 |nstrucdio Normativa n® 01, de 29.06.2005, da CG — TRF 52 Regi&o.
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prorrogacdo de prazo para concluséo de inquérito policial nos casos de acusados presos, producéo antecipada
de provas e outros.

§ 3° Independeréa de apreciacdo judicial a prorrogacdo de prazo apenas nos inquéritos policiais em que ndo
houver indiciado preso.

Art. 188. Todo o inquérito policia relatado ou com diligéncia cumprida, recebido da Policia Judiciaria,
independentemente de despacho, sera objeto de imediata vista ao Ministério Publico Federal.

Art. 189. A autoridade policial, caso repute necesséria a remessa de autos de inquérito a outra subsegdo ou
se¢do judicidria, deverd requerer ao juizo competente a devida autorizagdo, mediante representacdo
fundamentada.

§ 1° O procedimento previsto no caput também devera ser seguido no caso de apensamento ou juntada de
inquéritos policiaisjadistribuidos.

§ 2° O pedido de autorizag8o de remessa ou de apensamento devera ser formulado nos proprios autos do
inquérito policial, ouvido sempre o Ministério Pdblico.

§ 3° Quando da determinagdo, pelo juiz, de remessa ou apensamento, quer a pedido, quer de oficio, devera
ser feita imediata comunicagéo da providéncia & Delegacia de Policia na qual foi instaurado o inquérito para
as devidas anotagdes.

Art. 190. Se o Ministério Publico requerer diligéncia, em caso de acusado preso, ou deixar exaurir, em

qualquer caso, sem nenhuma cota, os prazos do art. 46 do CPP, os autos de inquérito policial deverdo ser, de
imediato, encaminhados a conclusao.

Art. 191. Os pedidos que dependam de sigilo para sua eficécia, tais como mandados de prisdo ou de busca e
apreensdo, interceptacdes telefénicas, quebras de sigilo financeiro e sequiestro de bens, deverdo ser autuados
em apartado, sem identificagdo na autuagdo ou no registro informatizado das pessoas atingidas pela medida,
mantendo-se 0s autos em local reservado e podendo ser negado acesso a estes autos, até sua concretizagdo
integral.

Capitulo11
Dafiangacriminal

Art.192. Osvalores arbitrados atitul o de fianga serdo depositados em contajudicial remunerada.

§ 1° A fianca serd recolhida junto a Caixa Econdmica Federal, preferencialmente em agéncia instalada no
prédio do férum da se¢éo judiciéria, & disposi¢éo do juizo, mediante guia prépria.

§ 2°. Quando arbitrada a fianga pelo juizo, a guia sera expedida pela respectiva secretaria. Uma das vias da
guia, apos o recolhimento do valor, sera apresentada pelo interessado para juntada nos autos do inquérito ou
do comunicado de flagrante.

Art. 193. Quando do trancamento do inquérito policial ou de seu arquivamento, e do transito em julgado da
sentenca absolutdria ou da declaragdo de extingdo da acdo penal, proceder-se-a a devolugédo do numerério
depositado a quem prestou a fianga, mediante requerimento, expedindo-se guia ou oficio de liberagdo, com
observancia do disposto no artigo 337 do CPP.



Capitulo 111
Dos bens apreendidos *°

Art. 194, Os bens apreendidos deverdo ser mantidos em local seguro, devidamente identificados com niimero
do processo e nome das partes, bem como figurar em termo nos autos, com a anotagdo “ bens apreendidos’ na
capa, observando-se 0 seguinte:

| — os objetos apreendidos em inquéritos policiais, quando de menor volume, deverdo ser entregues ao
deposito da Justica Federal;

Il — cuidando-se de bens de volume apreciavel, serdo depositados em local determinado pela autoridade
policial oujudicial, conforme sua natureza;

Il — 0 numerario em moeda nacional sera recolhido a Caixa Econdmica Federal, em dep6sito judicial
remunerado, naformado inciso | do art. 1° do Decreto-lei n° 1.737/79, com termo de deposito;

IV — 0 numerario em moeda estrangeira sera encaminhado ao Banco Central do Brasil. Nos locais onde néo
houver a representagdo do Banco Central do Brasil, sera encaminhado a Caixa Econdmica Federal, para

custédia, em espécie, com o respectivo termo;

V — as moedas falsas, apds elaboracdo de laudo pericial, mediante termo nos autos, deverdo ser carimbadas
com os dizeres “moeda falsa” e encaminhadas ao Banco Central do Brasil, onde deverdo permanecer
custodiadas até que sua destruicdo seja determinada pelo juiz, reservadas algumas para serem juntadas aos
autos;

V1 — os cheques serdo compensados, depositando-se o valor correspondente em conta remunerada a
disposic¢do do juizo, junto a Caixa Econdmica Federal, mantendo-se copia auténtica nos autos;

VI1 — os titulos financeiros serdo custodiados junto a Caixa Econémica Federal, devendo ser resgatados t&o
logo possivel mediante decisdo judicial precedida de manifestacdo do Ministério Piblico Federal, adotando-
se, quanto ao valor apurado, o procedimento descrito no inciso anterior;

VIl —asjoias, pedras e metais preciosos serdo acautelados junto & Caixa Econdmica Federal;

I X — os entorpecentes ou substancias que gerem dependéncia fisica ou psiquica permanecerdo depositados na
reparticdo policial competente, nos termos da Lei n° 6.368/76, podendo, apés a juntada do laudo toxicol dgico,
ser autorizada a destrui¢do por ordem judicial;

X — 0s objetos provenientes de contrabando ou descaminho, bem como os meios de transporte utilizados,
deverdo ser encaminhados ao Departamento da Receita Federal.

81° As entidades serdo depositérias, devendo a liberacdo ou destruicdo dos bens e objetos sob sua guarda
ocorrer somente por meio de respectiva ordem judicial.

§2° Os bens e valores ndo deverdo ser custodiados nas dependéncias da Caixa Econémica Federal localizadas
nos prédios da Justica Federal.

Art. 195. As armas de fogo, as muni¢Bes e outros apetrechos bélicos apreendidos, sem registro ou
autorizacdo, serdo encaminhados ao Exército, ap0s a elaboracdo de laudo pericial e sua juntada aos autos,

gquando ndo mais interessarem a persecucao penal.

81°. Ressalvado o direito do lesado ou de terceiro de boafé, devera ser decretada a pena de perdimento de
amas, acessorios e artefatos de uso restrito ou proibido, ap6s os laudos periciais pertinentes,

29 Resolucso n° 428, de 07.04.2005, do CJF.
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independentemente da fase em que se encontre o feito, encaminhando-se 0 material ao Exército, mediante
termo nos autos;

§2°, E vedada, a qualquer pretexto, a cautela de armas apreendidas, devendo ser revogada aquela acaso
expedida, cumprindo ao juizo observar o disposto no paragrafo anterior.

Art. 196. Na sentenca, devera ser dada destinag&o aos bens apreendidos, ordem a ser cumprida ap0s o transito

em julgado, ressalvada a necessidade ou conveniéncia de alienagdo ou destinacdo antecipada, para evitar o
perecimento das coisas apreendidas.

Capitulo IV
Do mandado de prisdo e do alvara de soltura

Art.197. Os mandados de priséo, os contramandados, os alvaras de soltura, os salvo-condutos, as requisi¢oes
de réus presos, as guias de recolhimento, os oficios e guias de levantamento dever&o ser sempre submetidos a
préviaassinaturado juiz.

Paragrafo unico. Os mandados de prisdo, os contramandados, os alvarés de soltura e os salvo-condutos
serdo elaborados em quatro (04) vias, sendo uma delas para entrega ao acusado ou paciente, depois de seu
cumprimento.

Art. 198. Dos mandados e contramandados de prisdo, dos alvaras de soltura e dos salvo-condutos constar&o
0s nomes, a naturalidade, o estado civil, a data de nascimento, a filiaggo, a profissdo, o endereco da
residéncia, do trabalho, nuimero do inquérito policial, 0 nimero do processo de conhecimento, bem como,

sempre que possivel, o nimero da carteira ou cédula de identidade (RG), da inscricdo no Ministério da
Fazenda (CPF) e os sinais caracteristicos da pessoa a ser presa ou solta.

Par agrafo Unico. Nos alvaréas de soltura seréo consignados ainda :

|- adatadaprisao;

I1- anatureza daprisdo (em flagrante, provisoria, preventivaou em virtude de sentenca condenatéria);

I11- a penaimposta, na hip6tese de condenagéo;

V- anatureza da infragao;

V- 0 motivo de soltura;

V|- aclausula*“ se por outro motivo ndo estiver preso”;

VI1- aobservagdo da necessidade ou ndo de apresentagéo do preso em juizo para prestar compromisso.

Art. 199. O mandado de priséo:

|- seraassinado pelo juiz;

I1- designara a pessoa, que tiver de ser presa, com observancia do art. 198;

I11- mencionara ainfracéo penal que motivar a prisao;

V- seradirigido aquem tiver qualidade para dar-1he execugéo;



V- discriminarg, no corpo, em negrito e de forma destacada, data do prazo de sua validade (dia, més, ano),
tendo em conta o |apso prescricional da pena, conforme as normas sobre o célculo da prescricio penal .*°

§ 1° O mandado de prisdo expedido em decorréncia de prisdo provisoria tera prazo de validade equivalente
ao da prescrigdo da pretensdo punitiva, nos termos do art. 109 do Cédigo Penal, observadas as causas de
aumento ou diminuic¢éo eventual mente incidentes.

§2° No caso da suspensao do processo previstano art. 366 do CPP, sera adotado o mesmo critério do § 1°.

§ 3% Quando expedido o mandado de prisdo em decorréncia de condenacéo, o célculo da validade sera feito
de acordo com os critério do art. 110 do Cadigo Penal, observadas as causas de aumento ou diminui¢do
eventualmente incidentes.

§ 4°. Quando se revelar necessaria a expedicdo de mandado de prisdo em qualquer incidente de execucdo, a
validade serafixada em atencédo ao disposto nos artigos 112, inciso |, e 113 do Codigo Penal.

Art. 200. Os mandados de prisdo preventiva, bem como os decorrentes de prondncia ou condenagdo, em
crime inafiangavel, seréo executados da seguinte forma:

I- recebidos os autos, o diretor de secretaria providenciard, no mesmo dia, a expedi¢do e a assinatura do
respectivo mandado, comunicando o fato & Policia Federal, quando possivel por viatelefénica:

I1- o diretor de secretaria certificard, ainda, na mesma data, o0 cumprimento das diligéncias mencionadas no
inciso | efardos autos conclusos para verificagao;

I11- devolvidos os autos, o diretor de secretaria providenciard, so entdo, a publicagdo da sentenga, antes do
gue nenhum conhecimento a seu respeito sera dado as partes ou aterceiros.

Art. 201. E vedado aos diretores de secretaria, servidores ou a quaisquer auxiliares intimar as partes ou dar
conhecimento a terceiros da expedi¢do de mandado de prisdo, antes de decorridas 24 (vinte e quatro) horas da
entrega do mandado a policiaou aquem for encarregado de efetuar a prisao.

Art. 202. Quando da expedi¢ao de mandado de prisdo decorrente de condenacdo, a secretaria devera verificar
a existéncia de mandado de prisdo provisoria por cumprir, caso em que informara ao juiz para ser
providenciado o recolhimento deste.

Art. 203. Os autos de processo criminal ou civel, nos quais houver mandado de prisdo expedido, pendente de
cumprimento, ndo deveréo ser arquivados.

CapituloV
Do processo judicial

Secéo |
Da autuacéo e das anotagfes

Art. 204. A denuncia seré disposta como a primeira pe¢a dos autos formados em juizo, sobrepondo-se aos
autos do inquérito ou pegas de informacéo, cuja primeirafolha da capa sera mantida.

Parégrafo tnico. A numeracdo das folhas do processo devera ser feita a partir da autuagdo, abandonada a
numeragdo do inquérito policial.

30 Arts.109 a 115 do Codigo Penal.
31 Art. 299 do CPP.
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Art. 205. Quando do recebimento do inquérito ou processo, ou no curso deste, a secretaria verificara,
anotando na autuagdo, com o respectivo nimero de folhas, se o caso:

|- adatadaocorrénciado fato;

I1- os artigos de lei em que estaincurso o acusado;

I11- o termo final da prescri¢do em abstrato;

V- adata da prescricéo intercorrente;

V- as datas do oferecimento e do recebimento da dendncia;
V |- a suspensao do processo (art. 366 do CPP);

VI1- sehdarma, valor ou objeto apreendido;

V1II- se hafiangarecolhida;

I X-. se houve a suspensédo condicional do processo.

Art. 206. Para mais facil identificag8o visual das situagdes processuais, a secretaria podera apor, no dorso dos
autos dos processos, tarjas plasticas adesivas coloridas, com 0s seguintes significados:

|- cor vermelha: acusado preso em razéo do processa

I1- duas tarjas vermelhas: processo em que vitima ou testemunha pede para ndo ter identificados seus
enderegos e dados de qualificagao;

I'11- cor verde: acusado preso por outro processo;

V- cor amarela: processo suspenso com base naLei n° 9.099/55;

V- cor azul: acusado menor de 21 anos ou maior de 70 anos de idade;

V| — cor preta: processo que ndo pode ser retirado da secretaria ou que tramita em sigilo.

Art. 207. A comunicagdo do flagrante e os procedimentos incidentes, tais como de concesséo de liberdade

provisoria, restitui¢cdo de coisa apreendida etc., serdo autuados em apenso e, apés, decididos, serdo baixados e
arquivados, trasladando-se copias das principais pegas para 0s autos principais.

Secéo ||

Da movimentacdo processual

Subsecéo |
Das disposi¢Oes gerais

Art. 208. As peticOes, laudos periciais, folhas de antecedentes, certiddes, respostas de oficios, mandados e as
cartas precatOrias cumpridas seréo juntados, sob direta e pessoal responsabilidade do diretor de secretaria,
independentemente de despacho judicial. *2

32 Art. 93, inc. X1V, daCR,; art. 162, § 4°, do CPC; Provimento n° 02, de 30.11.2000, da CG — TRF 52 Regi 0.
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Paréagrafo Unico. Feitas as juntadas das pegas mencionadas no caput, os autos serdo remetidos
automati camente a conclusao, quando for o caso.

Art. 209. A secretaria deverd, de oficio, certificar os antecedentes criminais do acusado, consultando o
“INFOSEG” e 0 “Rol Nacional de Culpados’, imediatamente apds o recebimento da denlncia e antes da
abertura do prazo paraaegagdesfinais.

Art. 210. Transitadas em julgado as sentencas criminais de mérito, condenatdrias, absolutérias ou de extingdo
de punibilidade e subsistindo habeas corpus ou recurso em sentido estrito, pendentes de julgamento em

segundo grau, o diretor de secretaria, de imediato, fara conclusdo dos autos com informagdo ao juiz,

comunicando a seguir o fato ao Tribunal Regional Federal, instruido o oficio com copiada sentencae certidao
do seu trénsito em julgado.

Art. 211. Os pedidos de habeas corpus e 0s processos com acusados presos dispdem de prioridade de
tramitacdo, de modo que o diretor de secretaria devera cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos em lei
ou fixados pelo juiz, e promover-lhe a imediata conclusdo dos autos, sempre que houver atraso ou
procrastinacéo indevida por agdo de terceiros.

Art. 212. Em processo com mais de um acusado, quando determinada a suspensdo para um deles, nos
termos do artigo 366 do CPP, a secretaria providenciara o desmembramento quanto aos demais, se houver
necessidade.

Paragrafo unica A cada seis (06) meses, a secretaria, de oficio, requisitard a folha de antecedentes do
acusado, cujo processo esta suspenso, afim de buscar o seu paradeiro.

Art. 213. Deferidas diligéncias, no prazo do art. 499 do CPP, e aguardados os prazos de cinco (05) dias, em
relacdo aos acusados soltos, e de trés (03) dias, em relagdo aos acusados presos, se outros ndo forem fixados
para cumprimento dessas diligéncias, o diretor de secretaria, independentemente de despacho judicial, abrira
vista as partes paraos fins do art. 500 do CPP.

Art. 214. O recurso interposto pelo acusado devera ser reduzido atermo, quando, intimado da sentenca, preso
ou ndo, manifestar vontade de recorrer, independente do defensor, de acordo com o art. 578 do CPP.

Art. 215. Transitada em julgado a sentenga condenatéria, a secretaria fara a atualizagdo das informagdes, no
Registro do “Rol Nacional dos Culpados %3 e oficiard ao Instituto Nacional de Identificagdo (INI), bem como
ao Tribunal Regional Eleitoral, remetendo para este os seguintes dados :

|- qualificagéo do sentenciado tdo completa quanto possivel;

I'1- nimero do titulo eleitoral, se houver;

111 - nlmero do processo;

V- natureza dainfracao;

V- pena aplicada.

Art. 216. Das sentengas condenatérias proferidas em processos penais, com transito em julgado, deverdo ser
extraidas copias para encaminhamento, conforme o caso, as vitimas ou aos seus fami liares, ou a representacao

judicial, quando setratar de pessoa juridica.

Par agrafo Unico. A remessa das cOpias serafeitapelo correio, incumbindo a providéncia a secretariana qual
tramitou o processo.

%3 Resolugdo n° 408, de 20.12.2004, do CJF.



Subsecéo ||
Das citagOes e intimagoes

Art.217. O mandado de citagdo indicar&

| —onomedojuiz;

I — 0 nome do acusado ou, se for desconhecido, 0s seus sinais caracteristicos;
111 —todos os enderecos do acusado (residéncia, local de trabalho etc.).

IV — o fim para que é feita a citagao;

V —o0juizo e olugar, o diae ahoraem que o acusado devera comparecer;

V| — asubscri¢do do diretor de secretariae arubricado juiz.

Par &grafo tinica O mandado de citagdo sera instruido com cépia da denlncia, a qual devera ser entregue ao
acusado, incunmbindo ao oficial de Justica certificar, expressamente, essa ocorréncia.

Art. 218. A citagdo por edital sO sera feita depois de esgotados todos os meios para a localizagdo pessoal do
acusado, inclusive requisitando-se informagdes aos estabel ecimentos prisionais.

Art. 219. Os despachos e decisdes que devam ser publicados no Diario Oficial observardo as regras gerais
previstas para as intimag8es. Quando se tratar de acusado preso, 0 encaminhamento devera ser feito no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro horas); tratando-se de réu solto, o prazo serd de dois (02) dias, a contar da
devolugdo dos autos a secretaria.

Art. 220. A intimagdo de acusado preso, que deva tomar conhecimento de qualquer ato do processo,
inclusive de sentenca, bem como a entrega do libelo, serd feita pessoalmente, pelo oficial de justica, no
proprio estabel ecimento no qual aquel e se encontre recolhido.

Paragrafo Gnica O acusado que estiver custodiado em estabelecimento situado fora da sede da secdo ou
subsecdo judiciaria seraintimado por meio de carta precatoria.

Art. 221. Os mandados de intimagdo de vitimas ou testemunhas, quando estas derem conta de coagdo ou
grave ameaga, apos deferimento do juiz, seréo elaborados em separado, individualizados.

Paréagrafo Unica Cumpridos os nmandados de intimagdo, apenas serdo juntadas aos autos as certiddes do

oficial de Justica, das quais ndo deverdo constar 0s enderecos e dados das pessoas procuradas, devendo os
originais dos mandados ser destruidos pelo diretor de secretaria.

Subsecéo |11
Das cartas precatdrias criminais
Art.222. As cartas precatérias criminais serao expedidas com os seguintes prazos:
I- no caso de acusado preso em razao do processo:

a) vinte (20) dias, paraas varas federais ou comarcas localizadas no Estado em que situada a vara deprecante;



b) trinta (30) dias, para as varas federais ou comarcas |ocalizadas em Estado diverso daquele em que situada a
varadeprecante;

I'1- no caso de acusado solto: sessenta (60) dias, para comarcas localizadas no Estado em que situada avara
deprecante e nas demais unidades da Federacao.

§ 1°. Decorrido o prazo respectivo, o diretor de secretaria promovera aimediata conclusdo dos autos ao juiz.
§ 2°. A determinagdo de prazos diversos dependera de despacho judicial.

Art. 223. As partes serdo intimadas da expedi¢do de cartas precatérias para a oitiva de testemunhas, nos
termos do artigo 222 do CPP.

§1°. A carta precatéria para oitiva de testemunha devera estar acompanhada de cépia da denincia, do
interrogatorio, da defesa prévia e de eventual depoimento ou documento produzido pela testemunha a ser
inquirida no inquérito policial, tais como relatérios, termos de apreensdo, representagdes fiscais para fins
penais, autos de langamento etc..

§ 2°. Havendo mais de um acusado deveraficar consignado qual deles apresentou o rol de testemunhas.

Art. 224, Quando do retorno, deverdo ser juntados aos autos principais apenas a carta, 0 termo de audiéncia,
0s depoi mentos e certiddes, inutilizando-se a capa de autuacgao e as copias dos autos originais que instruiram a
carta, lavrando-se certiddo arespeito.

Art. 225. Ointerrogatorio poderd ser realizado na comarca em que o acusado, preso ou solto, encontrar-se.

§ 1° Para redlizagdo do interrogatério serd expedida precatéria que conterd cOpia da denincia, do
interrogatério, dos depoimentos e de outras provas existentes no inquérito policial. A precatéria citatéria
também se destinara ao interrogatorio.

§2°  Constardo dacarta precatoriatodos os enderecos do acusado (residéncia, local de trabalho etc.).

Subsecéo 1V
Da suspensao condicional do processo

Art. 226. Aceita a proposta e lavrado o termo com as condi¢fes impostas, 0 processo ficard suspenso pelo
prazo assinado pelo juiz.

Par agrafo tnico. O termo referido no caput, que serd lavrado em duas (02) vias (a primeira para 0 processo e
a segunda para 0 acusado), assinado pelo juiz, representante do Ministério Pdblico, acusado e seu defensor,
servirdcomo termo de audiéncia de adverténcia.

Art. 227. Incumbira a secretaria, sob a supervisdo do juiz, afiscalizagdo das condi¢bes impostas para 0 gozo
do beneficio da suspensao condicional do processo.

§ 1° A secretaria, de oficio, formaré apenso para a fiscalizagdo das condigdes, evitando-se a prética de atos
nos autos principais do processo suspenso.

§ 2° Lavrarsed, também, o registro no livro eletrbnico proprio, para verificagdo do cumprimento das
condicoes.

§3°. A secretaria verificara, periodicamente, o cumprimento dos requisitos para a suspensdo condicional
do processo, efetuando as correspondentes anotagoes e certificagdes nos autos.



§ 4° No caso de descumprimento das condi¢gBes impostas para a manutencdo do beneficio, caberd a
secretaria certificar o fato nos autos, bem como o registro, nos Sistemas Tebas, Creta e/ou sucessores, do seu
nao atendimento.

Art. 228. Havendo mais de um acusado, se qualquer deles recusar a proposta ou ndo sendo possivel oferecé-la
paratodos, o processo serd desmembrado, se for o caso.

Art. 229. Realizada a audiéncia de aceitagdo do beneficio, tendo o acusado declarado residir em outra
comarca e por determinacdo judicial, sera expedida carta precatéria para a comarca indicada, em cujo juizo
criminal far-se-a afiscalizag@o das condi¢des. Neste caso, 0 acusado devera ser intimado, ainda na audiéncia,
a se apresentar ao juizo deprecado, munido da cOpia do termo, no prazo de trinta (30) dias, para iniciar o
periodo de prova.

§ 1° Tendo havido audiéncia de proposta de suspensio por carta precatéria, sera expedida outra para a
verificagcdo do cumprimento das condicdes.

§ 2° A carta precatéria para verificacdo do cumprimento das condigBes serd instruida com copias das
seguintes pegas:

|- auto de prisdo em flagrante, se houver;

I1- denUncia;

I'11- planilhade identificagéo;

I V- folha de antecedentes,

V- proposta de suspensao;

V |- termo de audiéncia de aceitagdo, com o deferimento judicial;
V11- termo de adverténcia;

VI11- outras consideradas relevantes pelo juiz.

§ 3° A secretaria, de oficio, requisitard periodicamente do juizo deprecado, segundo as condicles e prazos
fixados no termo, as informag6es sobre o respectivo cumprimento (comparecimento do beneficiario etc.).

Art. 230. A cada apresentagado, o beneficiario, depois de identificado pelo servidor, langara sua assinatura no
registro proprio.

Par agrafo Unico. Devera ser fornecido ao beneficiario comprovante de compareci mento.

Art. 231. Atéo quinto (5° dia do més subseqgiiente, o servidor designado certificara nos autos eventual
auséncia do beneficiario, abrindo vista ao representante do Ministério Pablico e, na seqiéncia, a defesa, para
manifestacdo; apds 0 que 0s autos serdo conclusos para decisao.

Paréagrafo dnico. Independentemente dos comparecimentos regulares do beneficiario, sobrevindo
informacgédo de que este responde a processo por outro delito, devera ser adotado o procedimento previsto no
caput.

Art. 232. Expirado o prazo da suspensdo, a secretaria, de oficio, certificard as informag6es do “Rol Nacional

de Culpados’ e requisitara a folha de antecedentes criminais aualizada do beneficidrio. Na sequiiéncia, dard
vistados autos ao Ministério Pdblico.



Capitulo VI
Da execucdo da pena

Secéo |
Das disposicoes gerais
Art. 233. Compete ao juizo da execugao:

|- realizar a audiéncia admonitéria da suspensdo condicional da pena 34, bem como a que se fizer necesséria
paraoinicio do cumprimento das penas restritivas de direitos;

I1- emitir aguiade recolhimento, provisoriaou definitiva;

I11- ordenar o registro do “Processo de Execugdo Pena” (PEC) e do “Processo de Execucdo Provisoria”
(PEP);

1V- remeter ao administrador da unidade prisional a guiade recolhimento, provisoria ou definitiva.

Art.234. Transitada em julgado a sentenca condenatéria, ainda que a condenagdo seja unicamente a
pena de multa, sera extraida, para cada condenado, carta de execucdo de sentenca penal, observado o disposto
no art. 106 da Lei n° 7.210/84 (LEP), a qual serd instruida com cOpias auténticas das seguintes pegas e/ou
informagdes:

|- dentincia ou queixa e respectivos aditamentos;

I1- despacho que recebeu a dendncig;

I'11- sentenca e acorddo, se houver, com certiddo do transito em julgado;

IV- certiddo, em caso de ocorréncia de custddia cautelar (flagrante, preventiva ou temporéria), do tempo de
sua duragdo, ou estando estaem vigor, com a anotagao da data de seu inicio;

V- planilha de identificacdo, auto de qualificacdo do indiciado, informagdes sobre a sua vida pregressa,
antecedentes criminais, enderegos em que possa ser localizado e grau de instrucéo;

V- interrogatorio judicial;
V1I- depdsitojudicial no caso de recolhimento defianca;

VI1I- instrumentos de mandato, substabel ecimentos, despachos de nomeagdo de defensores dativos ou de
intimac&o da Defensoria Publica da Unido;

I X- contade custasjudiciais e multa;
X- nome eendereco de curador;
X - estabelecimento prisional em que se encontre o réu;

X1 1— despacho que determinou o inicio da execugdo da pena, quando a sentenca ndo houver transitado em
julgado em relagdo a todos os sentenciados;

X11- outros elementos e pegasindispensaveis a execugao da pena, acritério do juiz.

34 Art. 160 da Lei n° 7.210/84.
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Paragrafo unica Remetida a carta de sentencga para o juizo da execucdo, por oficio, a secretaria lavrara
certiddo sobre aremessa das pegas, dara baixa e arquivara o processo original.

Art. 235. Quando se tratar de medida de seguranga, logo apds o tréansito em julgado da sentenca ou do
acorddo, expedir-se-4 carta para a execugdo, com observéancia dos requisitos constantes do artigo 173 da Lei
n° 7.210/84 (LEP), a qua serd instruida com coépias auténticas das seguintes das seguintes pegas e/ou
informacdes:

|- dendnciaou gqueixa e respectivos aditamentos, com datas de recebi mento;
I1- sentenca e acérdéo, se houver, com certidao do transito em julgado;

I11- certidao, em caso de ocorréncia de custddia cautelar (flagrante, preventiva ou temporéria), do tempo de
sua duragdo, ou estando esta em vigor, com a anotagdo da data de seu inicio;

IV- planilha de identificaco, auto de qualificagdo do indiciado, informagdes sobre a sua vida pregressa,
antecedentes criminais e enderegos em que possa ser localizado e grau de instrugéo;

V- interrogatoério judicial;
V |- laudo de insanidade mental ou de dependéncia toxicol 6gica;
VI1- outros elementos e pecas a execucdo da medida, acritério dojuiz.

Art. 236. O “Processo de Execucdo Pena (PEP)” sera constituido da guia de recolhimento e das pegas
mencionadas no artigo 234.

§ 1°. Formar-se-a um processo para cada sentenciado, reunindo todas as condenagdes que I he forem impostas,
inclusive aquelas que vierem a ocorrer no curso da execugao.

§ 2°. Caso sobrevenha condenagdo apds o cumprimento da pena, seré formado novo processo de execugdo
penal.

Art. 237. Se houver mais de uma execucdo penal, para um determinado sentenciado, 0 processamento néo
devera ser feito no bojo de uma Unica autuacdo. Nesse caso, para cada execucdo havera uma autuacdo,
ficando os autos das execucOes posteriores apensados aos da primeira, observada a continuidade entre as
datas de término da pena da primeira e comego da segunda, e assim sucessivamente.

§ 1°. Sergo autuados separadamente e em apenso & execucdo todos os incidentes a ela relativos >, bem como
os pedidos de suspensdo condicional da pena, livramento condicional, progressdes de regime, remicdo e
quaisquer outros iniciados de oficio ou areguerimento das partes.

§ 2°. Deverdo ser autuados em apenso ao processo de execugdo penal os dados relativos & vida pregressa do
sentenciado, inclusive os assentamentos fornecidos pelo instituto estadual de identificagdo, bem como as
certiddes dosjuizos criminais.

§ 3° O expediente mencionado no § 2° serd denominado, na respectiva autuagdo, como "situagdo
processual”, e servira para facilitar a apreciacdo dos incidentes da execucdo e o julgamento de extingdo de

punibilidade.

Art. 238. Quando do recebimento do processo de execucgdo penal, ou no curso deste, a secretaria verificarg,
anotando na autuacdo e no sistemainformatizado:

35 Titulo VII daLei n° 7.210/84.



I- acondic¢do de primério ou reincidente;
I1- asdatasdo inicio e término da(s) pena(s);

I11- as datas previstas para fazer jus aos seguintes beneficios: progresséo de regime *®, saidastemporérias®’ e
livramento condicional. %8

Art. 239. A extingdo da punibilidade ou o cumprimento da pena deverao ser registrados no “Rol Nacional de
Culpados’ e comunicados ao Instituto Nacional de Identificagdo (INI), Tribunal Regional Eleitora ¥ e
instituto estadual de identificacao.”

Art. 240. Quando ndo for o competente para a execugéo da pena, o juizo da execugdo expedird mandado de
prisdo, de modo que, apds 0 cumprimento, remeterd os autos do processo ao juizo com jurisdi¢do sobre o
estabel ecimento carcerario no qual se encontrar recolhido o sentenciado.

Par agrafo Unico. Expedir-se-4aguiade recolhimento em trés (03) vias, remetendo-se uma delas a autoridade

judiciaria conpetente para a execugdo da pena e outra a autoridade administrativa incumbida da execugédo
desta, e juntando-se aterceira via aos autos da execucao penal.

Secéo |1
Da execucdo provisoria
Art. 241, Nas agOes com réus presos sujeitas a recursos sem efeito suspensivo, o Juizo, quando da prolagéo
da sentenca, expedira a Guia de Recolhimento Provisorio e promoverd a formagdo dos autos do Processo
Executivo Provisorio (PEP), efetivando o simultdneo encaminhamento de ambos os elementos ao Juizo de
Execucéo Penal da Sec&o Judiciéria correspondente.
Par agrafo Unica Concomitantemente ao encaminhamento citado, deve ser feito o envio de copia da Guia de
Recolhimento Provisorio ao administrador da unidade prisional em que se encontre o réu preso referido no

mencionado documento.

Art. 242. Os autos do PEP serdo formados, caso existentes nos autos principais, com copias das seguintes
pegas:

| — capado inquérito;

Il —auto de qualificagdo do réu perante a autoridade policial;
I11 —termo deinterrogatério policial do réu;

IV —denuncig;

V — despacho de recebimento de dendncia;

V1 —termo deinterrogatério judicial do réu;

VI —sentenca;

%5 Art. 112 daLei n° 7.210/84.

37 Art. 123, inc. 11, daLei n° 7.210/84.

38 Art. 83 do Codigo Penal.

39 Art. 15, inc. 111, da Constituicéo da Republica.

40 Art. 809, § 3°, do CPP.

4 Instrucdo Normativa n® 01, de 14.12.2006, da CG TRF - 52 Regi&o, em vigor desde 01.01.2007.
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V111 —termo de publicacéo da sentenca;

I X — intimagdes do réu, do advogado de defesa e do Ministério Publico Federal acerca do teor da sentenca;

X — instrumentos de mandatos/substabel ecimentos e despachos de nomeagdo de defensores dativos;

X1 —termos de intimacé&o da Defensoria Publica;

X1 —certidao, com termosinicial efinal, de prisdo provisoria do réu;

X111 — despacho de determinacgéo do inicio da execucdo da pena.

Paragrafo Unico. Além das pegas referidas nos itens anteriores e de outras reputadas indispensaveis a
adeguada execucdo da pena, devem também fazer parte dos autos do PEP copias de documentos revel adores
dos seguintes elementos:

a. endereco ou lugar em que o réu possa ser encontrado;

b. grau deinstrucdo e antecedentes criminais do sentenciado;

C. custasjudiciais e multas;

d. nome e endereco de curador;

e. estabelecimento prisional em que se encontre o réu.

Art. 243. Recebidos ou formados os autos do PEP de uma agdo criminal, estes devem ser encaminhados ao
Setor de Distribuicdo para anotacdo, em seu registro, da classe de “ Execucéo Penal Provisoria’.

Art. 244, Apés aformaggo dos autos do PEP e a apresentacdo de requisicao especifica do preso provisorio ao

Juizo Federal de ExecucOes Penais, deve ser feita, de imediato, a andlise de pleito de progressdo de regime ou
de submissédo do sentenciado aregime menos severo que o fixado na sentenca.

Recife, 27 de fevereiro de 2007.

LUIZ ALBERTO GURGEL DE FARIA
Corregedor -Geral



